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Inledning

Wordpress ar ett av de allra mest anvanda verktygen som finns fér
att bygga webbplatser. Det ar gratis, det finns dversatt till svenska
och &r tillgédngligt i tva versioner: En komplett tjdnst, pa Wordpress.
com, och en fér anvandare som hellre skdter sin webbserver sjaly,
att ladda ner fran Wordpress.org.

Den héar Internetguiden ar en uppdatering och sammanslagning
av tva Wordpress-guider som IS gett ut tidigare: Skapa en webb-
plats med Wordpress - sa anvdnder du publiceringsverktyget och
Kom igang med Wordpress.

Skapa en webbplats med Wordpress handlade helt och hallet om
den Wordpressversion som riktar sig till anvandare med en egen
webbserver, medan Kom igdng med Wordpress tog sig an den kom-
pletta publiceringstjansten som finns pa Wordpress.com.

| den h&r guiden tar vi oss an bada aspekterna av Wordpress, i
fyra kapitel:

» Kapitel 1ar en snabbkurs i hur webben fungerar och en kort for-
klaring till varfér publiceringsverktyg som Wordpress &r till sa stor
nytta.

» Kapitel 2 ar en introduktion till Wordpress, med de begrepp och
andra aspekter som dr gemensamma fér bade Wordpress.com och
Wordpress.org.

» Kapitel 3 ar en praktisk handledning for att skapa en webbplats
med Wordpress.com.

» Kapitel 4 innehaller dversiktliga instruktioner fér Wordpress.org.
Fokus ligger inte pd installationsprocessen, utan snarare pa de
ma&jligheter som en egen installation ger och ndgra viktiga saker
att tdnka pa. Har du inte ett webbhotell som erbjuder en fardig
installation av Wordpress och samtidigt tycker att de instruktioner
som finns pa Wordpress.org &r fér komplicerade bdr du dvervaga
att valja ett annat webbhotell eller Wordpress.com.

Eftersom utvecklingen av Wordpress gar snabbt forédndras ocksa ut-
seendet pa publiceringsverktyget i hdg takt. De skarmdumpar och
instruktioner som var aktuella ndr den har guiden skrevs varen 2016
kan darfér ha hunnit bli inaktuella. Daremot har de stora dragen i hur
Wordpress fungerar varit oférandrat under lang tid. Férhoppnings-
vis ska darfér ocksad denna guide kunna ha en hygglig livslangd.



Det ar ocksa pa sin plats att skicka ett tack till Alfred Ruth, Daniel
Goldberg och Linus Larsson. De skrev Skapa en webbplats med
Wordpress - sa anvdnder du publiceringsverktyget varifran en del
text &r ateranvand i den har guiden.

Anders Thoresson, Vanersborg, juni 2016



1. Att bygga en
webbplats




1. Att bygga en webbplats

Har du funderat pa vad som hander bakom kulisserna nar du surfar
runt pa webben? Ska du bygga en egen webbplats behdéver du veta
lite om det.

Webben bestar av ett gigantiskt antal webbservrar runt om i varl-
den. En webbserver ar en internetansluten dator som 24 timmar om
dygnet vantar pd besdkare i form av webbldsare. Nar du knappar in
www.iis.se i webblasarens adressfalt kontaktar den IIS webbserver
och stéller en fraga. Oversatt till manskligt sprak lyder den ungefar:
”Kan du vara snall och skicka mig férstasidan pa din webbplats?”

Webbservern svarar med att skicka tillbaka webbsidan med allt
innehall i form av text, bild, video och annat. Nar webbl&saren tagit
emot allt visar den det pa din skarm.

For att kunna skapa en webbplats behdver du darfor tre saker:

* En server dar webbplatsen ska finnas.

 En adress till servern sa att besokare kan hitta till den.

« En webbsida med text och bilder som servern kan skicka nar nadgon
surfar in pa din webbserver.

Har du aldrig tidigare byggt en webbplats kan allt detta kdnnas
férvirrande. Men misstrdsta inte, pa natet finns paketldsningar som
innehaller allt som du behdver. En av dem handlar den har guiden
om: Wordpress.com. Wordpress finns ocksa i ett utférande for dig
som vill ha full kontroll och hellre installerar verktyget pa din egen
server. Den heter kort och gott Wordpress. Men i den har guiden har
vi valt att kalla den for Wordpress.org, adressen till den webbplats
dar du kan ladda ner Wordpress fér installation. Nar det star ”Word-
press” i texten handlar det om saker som &r identiska i de bada
varianterna, medan Wordpress.com och Wordpress.org anvands fér
att peka pa unika egenskaper hos tjdnsten respektive den version du
kan installera pa en egen server.

Det har ar Wordpress

Wordpress ar ett av varldens mest anvanda webbpubliceringsverk-
tyg. Ett publiceringsverktyg ar en programvara som gor det enkelt
att ldgga ut nya artiklar och blogginldgg pa webben. Nar din webb-
plats val fatt de funktioner och det utseende du vill ge den &r det
inte mer komplicerat att publicera nya saker pa webben an att skriva
ett nytt dokument i datorns ordbehandlare. Utan ett publicerings-
verktyg skulle det daremot kravas betydligt fler och mer avancerade
moment fér varje ny text.

Genom att registrera ett gratiskonto pa Wordpress.com far
du tillgang till en server dar din webbplats kommer att finnas, en
adress och publiceringsverktyget. Precis som pa manga andra
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gratistjanster pa natet finns ocksa mojlighet att bli betalande kund
och ddrmed ocksa fa tillgang till ett antal extra funktioner. Vilka de
ar kommer vi att ga igenom senare i boken, men grunderna kommer
du att kunna hdnga med i utan att det kostar dig nagot.

En fordel med att valja Wordpress.com ar att stora delar av pu-
bliceringsverktyget ar dversatt till svenska. En annan férdel jamfort
med manga andra liknande tjanster &r att du i framtiden kan flytta
din webbplats till en egen webbserver men 4nda fortsatta anvanda
Wordpress. En vanlig anledning att vélja Wordpress.org pa en
egen server ar storre flexibilitet. Anvander du Wordpress.com ar
du begransad till de funktioner som tillhandahalls dar, medan det
finns gott om extrafinesser att skaffa till Wordpress.org pa en egen
server.

Domannamn visar vagen pa internet

Alla prylar som kopplas upp till internet har nadgot som kallas fér en
IP-adress. Den anvands fér att se till att saker och ting som skickas
via natet hamnar pa ratt stalle, att webbl&saren hittar fram till ratt
webbserver, att chattmeddelandet kommer till ratt mobiltelefon och
sa vidare.

IP-adresser ar en kombination av siffror och punkter.
91.226.36.46 leder exempelvis fram till I|S webbplats. Testa sjalv att
skriva in den adressen i din webblasare!

Men sifferkombinationer som 91.226.36.46 ar svara att komma
ihdg for oss manniskor. Losningen pa problemet &r dom&nnamn. Vill
du besoka IIS webbplats ar det lattare att komma ihdg www.iis.se &n
91.226.36.46.

Domannamn &r alltsa en teknisk |6sning som kopplar begripliga
namn till de adresser som alla uppkopplade prylar faktiskt anvander.
Runt om pa nétet finns datorer som fungerar som telefonkataloger.
Nar du matar in www.iis.se i din webblasare skickar din dator forst
en fraga till den av dessa kataloger: ”Pa vilken adress finns
www.jis.se?” och far ”91.226.36.46” som svar.

Genom att anvanda domannamn istallet fér sifferadressen blir
det ocksa lattare att flytta pa natet. Skulle IP-adressen fér 11S webb-
plats &ndras behover inte alla besdkare fa reda pa det. De fortsatter
att knappa in www.iis.se precis som vanligt, men bakom kulisserna
ar svaret fran katalogen som haller koll pa vilken IP-adress som hor
till vilket domannamn ett annat.

Nar du anvénder gratistjdnsten pa Wordpress.com gar det bara
att anvdnda adresser som slutar pa just Wordpress.com, exempelvis
wpguide2.wordpress.com. Det innebér att webbplatsen blir Iast hos
Wordpress.com. Vill du i framtiden flytta den till en annan tjgnst mas-
te du ocksa byta adress.
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Valjer du i stallet att skaffa en egen doman har du alla méjligheter
att anvanda den tjanst som passar dig bast for tillfallet. Om dina
besbdkare lart sig att din webbplats har adressen www.wpguideZ2.se
spelar det ingen roll om den ligger hos Wordpress.com eller om du
flyttat den ndgon annanstans.

Med en egen doman far du ocksa battre kontroll dver dina
e-postadresser. Samma sak galler dar. Du kan skaffa en adress hos
exempelvis Googles tjanst Gmail, men valjer du att anvanda en
adress som slutar pa gmail.com &r du fast. Om du istallet kopplar ett
eget domannamn till Gmail kan du ta emot och skicka fran adressen
info@wpguide2.se oavsett vilken e-posttjanst du faktiskt anvander.

Vill du registrera en svensk doman som slutar pa.se kan du bérja
med att besdka www.iis.se for att hitta ett som &r ledigt. P4 www.iis.
se/domaner/registrera/tips/ finns ndgra bra saker att tadnka pa och
en lista med alla de aterférsaljare, sa kallade registrarer, som saljer
.se-domaner.

Vill du veta annu mer om domannamn finns Internetguiden
Domdé&nnamn - allt du vill veta om din adress pa nétet att |1dsa pa
www.iis.se/lar-dig-mer/guider/domannamn.

De forsta stegen till en ny webbplats

En vag till en fardig webbplats kan se ut sa har:

1. Bestadm vad webbplatsen ska handla om.

2. Bestdm vad webbplatsen ska ha fér namn.

3. Registrera ett domdannamn som passar.

4. Bestdm om du ska anvanda Wordpress.com (steg 5) eller
Wordpress.org (steg 6)

Webbplats eller blogg?

Webbplatser ar ett samlingsnamn for alla de
olika typer av sidor som gar att besdka pa
webben, oavsett om det handlar om stora nat-
tidningar, privata bloggar eller tjanster som
Googles sbkmotor eller Facebook.

Med Wordpress gar det att bygga bloggar
men ocksd mer avancerade webbplatser.
Eftersom vi inte vet vad du tanker anvanda
Wordpress till skriver vi ”webbplats” istallet
for "blogg” i den har Internetguiden.
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Registrera ett konto pa Wordpress.com.

. Valj ett gratistema som verkar bra.

Skaffa ett konto pa ett webbhotell.

. Installera Wordpress.org.
. Véljer ett gratistema som verkar bra.

Fyll sajten med nagra forsta inldgg. Om du inte har nagra klara,
skapa nagra dummytexter och -bilder. Det &r mycket enklare att
ge webbplatsen ratt form och funktion om du har ett innehall
att jobba med.

. Skapa de sidor webbplatsen ska ha. Inte heller hdr maste du

fylla med riktigt innehall &n. Det &r en bra idé att foérst skapa
webbplatsen struktur. Nar den k&nns logisk och enkel fér dina
besokare att forsta, da ar det dags att skriva de riktiga texterna.

3. Skapa webbplatsens menystruktur.

4. Ga igenom sidopanelerna och ge dem ratt innehall.
5.

6. Om du inte blir ndjd, testa med ett nytt tema.

Anvand Anpassaren for att finjustera utseendet.

8. Fyll din webbplats med ratt innehall.
9. Skicka lanken till slakt, vanner, kunder eller vilka du nu har tankt
ska besdka din webbplats!

Det hdr ar Wordpress.org

Wordpress finns i tva varianter: Wordpress.
org ar en programvara som anvandaren
installerar pa sin egen webbserver. Det ger
fler mojligheter vad galler webbplatsens
utseende och funktion, men ar ocksa ett mer
komplicerat satt att starta sin webbplats.

Férdelen med att bérja med Wordpress.
com &r att det gar snabbt att kommma igang,
men ocksa att det ar férhallandevis enkelt att
“byta upp sig” till Wordpress.org om man vill
gora det i framtiden.

Bada Wordpressvarianterna utvecklas
av ett amerikanskt féretag som heter Auto-
mattic. Wordpress.org en programvara med
Oppen kallkod och som ar gratis att anvanda.
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Aven om det finns en stor och viktig skillnad mellan Wordpress.org
och Wordpress.com - egen server eller komplett tjdnst - finns det
ocksa valdigt manga likheter mellan de tva varianterna. Oavsett
vilken variant av Wordpress du anvander byggs webbplatsen upp av
det som kallas for sidor och inldgg, du kan bestdmma vilka alternativ
som ska finnas i menyerna och med hjélp av olika teman anpassar du
din webbplats utseende.

| kapitel 3 och 4 gar viigenom installationsprocessen fér Word-
press.org respektive Wordpress.com och ett antal andra aspekter
som &r specifika for respektive alternativ. Det har kapitlet dgnar vi at
de 6vergripande likheterna. Det ar illustrerat med skarmbilder hadm-
tade fran Wordpress.com, men eventuella skillnader i Wordpress.
com &r i de flesta fall sma.

Backend och frontend

En webbplats som byggs med hjalp av publiceringssystem som
Wordpress bestar av tva delar: Dels den som webbplatsens besd-
kare ser, ibland kallad for frontend, dels den del som den eller de
som skoter webbplatsen anvander for att [dgga in nya texter, bilder,
andraiinstallningar och utseende. Den delen kallas med motsvaran-
de terminologi fér backend. | Wordpress anvands ocksa begreppet
admin-panelen.

Det ar den har uppdelningen som goér att besdkare till en webb-
plats inte kan skriva egna inldgg, andra utseende pa den och sa
vidare. For att kunna anvanda admin-panelen kravs darfér ett an-
vandarnamn och ett I6senord.

For dig som véljer att anvanda Wordpress.org finns bara ett
administratdrsgranssnitt. Men fér dig som véljer Wordpress.com
finns det tva. Ett delar utseende med Wordpress.org och ar lite mer
avancerat, med fler instaliningsmajligheter. Det andra, som alltsa &r
unikt for Wordpress.com, &r en mer lattoverskadlig variant. Nar du
anvander Wordpress.com leder lankar i adminstratdrsgranssnittet
oftast till det mer lattanvdnda grénssnittet, men ibland kan du ocksa
hamna i admin-panelen.

12
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Det enklare administrationsgrdnssnittet som bara finns i
Wordpress.com.

13



2. En introduktion till Wordpress

Valj vad som ska visas i
admin-panelen

| admin-panelen finns en meny till vanster,
medan stdrre delen av skarmen domineras

av de verktyg som finns. Du kan sjalv valja
vad som ska visas har. Langst upp till hdger
finns en flik som heter Screen options eller
Panelinstallningar. Klickar du pa den far

du upp en ruta dar du valjer vad som ska visas
och vad som ska vara dolt.

Howdy, wpguide | <

Screen Options ¥ Help *

Klicka pa den hér fliken i 6vre hégra hérnet i admin-panelen...

Howdy, wpguide [

Boxes

v|AtaGlance |V Activity |v|QuickDraft |+ WordPressNews |v/|Welcome

Screen Options -
Nachhaned

...fér att visa de instdllningsmdjligheter som finns fér den sida av
administratérsgradnssnittet déar du for tillféllet befinner dig.

14
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Teman ar ett enkelt satt att byta utseende
pa din webbplats

e $59 Luxury $69 Rebalance Shoreditch Affinity

ARCANE.

Prosperity $150

PASSENGER

Escutcheon Sonsa $69 Orvis Toujours

N&gra av de teman som finns att vélja bland pa Wordpress.com.

For att formge en webbplats anvands verktyg som HTML och CSS.
Den som beharskar dem har ocksa full kontroll éver hur en webb-
plats ska se ut.

Fér den som anvander Wordpress kravs inte samma kunskap.
Genom sa kallade teman kan webbplatsens utseende |att &ndras.
Med dem anpassas farger, ikoner, antalet kolumner pa webbplatsen,
hur sidohuvud och sidfot ser ut och massor av andra aspekter av
utseendet.

Oavsett om du véaljer att anvanda Wordpress.org eller Word-
press.com finns ett valdigt stort utbud att valja bland och sannolikt
hittar du nagot som passar ditt projekt. Genom ett verktyg i admin-
panelen finns dessutom ofta mojligheten att géra forandringar i
temats utseende.

Om du valjer att anvanda Wordpress.com ar du hanvisad till de
nastan 400 olika teman som erbjuds i tjansten. Om du istallet valjer
att kdra Wordpress.org pa en egen server blir utbudet annu stérre.

15



2. Enintroduktion till Wordpress

Teman utvecklas av bade privatpersoner och féretag, och det finns
bade sddana som &r gratis och sddana som kostar pengar.

Men en varning ar pa sin plats: Vissa av de teman som finns till
Wordpress.org innehaller funktioner som i hemlighet utnyttjar din
webbplats fér att bland annat skicka spam eller smitta besdkares
datorer med virus. En rekommendation ar darfér att bara ladda ner
teman fran stora, valkdnda sajter.

Inldgg och sidor

Innehallet pa en webbplats byggd med Wordpress &r antingen ett
inldgg eller en sida.

Inldgg &r innehall som vi férknippar med bloggar eller nyhets-
floden, texter som har en inbdrdes kronologisk ordning och oftast ar
sorterade sa att den senaste texten &r den som visas forst.

Pa sidorna finns innehall som &r mer tidldst. Typexempel &r en
sida som presenterar webbplatsen och dess syfte, eller en sida med
kontaktuppgifter till dem som ligger bakom webbplatsen.

Det finns ddremot inga skillnader vad det géller sjalva innehallet
pa en sida eller i ett inldgg. Bada typerna kan innehalla text, bild,
video eller ljud.

Hitta skadlig kod pa din
Wordpress-sajt

| kapitel 4 kommer vi bland annat ga igenom
hur sa kallade tilldgg, pa engelska plugins,
later dig bygga ut din Wordpress med nya
funktioner. Det finns bland annat saker-
hetstilldgg som skyddar din webbplats mot
intrangsférsék men ocksa fungerar som ett
slags antivirusprogram och varnar dig om du
rakar installera ett tema med skadlig kod.

16
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Kategorier och etiketter

& Kategorier

och etiketter

Okategoriserade

B LAGG TILL NY KATEGOR!

Inldgg mdaste hdra till en kategori, medan etiketter &r valfria.

| takt med att du skriver allt fler inldgg pa din webbplats kan du be-
héva hjalpa dina besdkare att hitta det de ar intresserade av. Till din
hjalp har du kategorier och etiketter.

Kategorier handlar om helikopterperspektiv, etiketter om detal-
jer. Med kategorier kan du till exempel dela in inldaggen i bloggen
som artiklar och nyheter medan etiketterna (som ibland ocksa kallas
for taggar) kan anvandas for att tala om vilka @mnen respektive
inldgg handlar om.

Nar du bestdmmer vilken struktur webbplatsen ska ha gar det
bland annat att anvanda kategorierna for att skapa en blogg och ett
nyhetsfléde som innehaller inldggen fran respektive kategori.

Varje inldgg maste hora till minst en kategori. Gor du inget aktivt
val hamnar de i standardkategorin uncategorized. Vart att notera ar
ocksa att det bara &r webbplatsens inldgg som kan anvanda katego-
rier och etiketter. De sidor du skapar far klara sig utan.

17
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Inldggstyper

Vid sidan av kategorier och etiketter gar inldggen att ordna pa
ytterligare ett satt: Utifran format. Gér du inget aktivt val blir antas
inldgget vara standard. Andra alternativ ar bland annat.

In

o

try ldggsformat

= Standard

Notering

Bild

®HU

Video
Citat

L
[V 0

Lank

HH

Vilka inldggsformat och hur de visas beror pa vilket tema du valt till
din webbplats.

Exakt vilka val som finns tillgangliga beror pa vilket tema du valt till
din webbplats. Med hjalp av de olika inlaggsformaten kan ett tema
nadmligen visa ett inldgg pa ett satt som ar anpassat till vilket slag av
innehall det &r. Har far du helt enkelt testa dig fram, bade vad det
galler att hitta ett tema som stéder de inlaggsformat du vill kunna
anvadnda och som sedan visar dem pa ett satt som du &r ndjd med.

18



Sidopaneler och widgets

“ Stk widgets...

Anpassar » Widgets

Sidfot 1

Sék

Senaste inldggen

Senaste kommentarer

Arkiv

Kategorier

Andra ordning X Lagg till en widget |

Minimera

FNOA3Q

=

|

O

+

Akismet widget
Visa antalet skripkommentarer som
Akismet har fAngat

Anpassad meny
Lagg till en anpassad meny i din
sidopanel.

Arkiv
Ett mé&nadsarkiv av din webbplats
inlagg.

BandPage
Display your BandPage content

Bild
Visa en bild i sidopanelen

Bloggar jag foljer
Visa |&nkade bilder féir bloggar du
ftiljer

Bloggstatistik
Visa en besék

knare fér din blogg.

EU Cookie Law Banner
Display a banner for compliance with
the EU Cookie Law.

Facebook Page Plugin
Use the Facebook Page Plugin to
connect visitors to your Facebook

Page

Flickr
Display your recent Flickr photos.

Follow Button

Add a WordPress.com follow button
to allow people to follow your blog
easier

Félj blogg

Lagg till ett e-

ngsformulér som andra
kan anvanda f&r att félja din blogg

Forfattare
Display blogs authors with avatars
and recent posts.

2. Enintroduktion till Wordpress

Sidopaneler och widgets &r ett smidigt sgtt att dteranvdnda samma
utseende pa alla webbplatsens sidor.
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Manga av de sidor du ser pa natet &r uppdelade i flera kolumner.
Sidans huvudsakliga innehall, exempelvis en nyhetstext eller ett
blogginlagg, ligger i den kolumn som far mest utrymme pa skarmen.
I smalare kolumner runt omkring finns andra sidelement. Det kan
vara puffar till andra texter, lankar till arkiv eller webbplatsens kate-
gorier, de senaste kommentarerna som dykt upp pa webbplatsen.

| Wordpress kallas de har kolumnerna for sidopaneler (eller side-
bars om du anvdnder engelska), medan innehallet i dem kallas for
widgets.

Hur manga sidopaneler som finns och hur de &r placerade i for-
hallande till webbplatsens huvudsakliga innehall styrs helt och hallet
efter vilket tema du valt att anvanda. Ofta finns dessutom sido-
paneler bade i form av kolumner bredvid webbplatsens innehall men
ocksa i form av bade sidfot och ibland &ven sidhuvud.

En egenskap hos sidopanelerna &r att innehallet i dem &r det
samma oavsett vilken sida pa webbplatsen som besdkaren for tillfal-
let &r pad'.

| admin-panelen, under alternativet Utseende hittar du Widgets.
Har kan du se vilka sidofalt som finns i det tema du valt att anvanda,
men framfér allt bestdmma vilka sa kallade widgets som ska visas i
dem.

Du kan tanka pa widgets som ett slags byggklossar med sin egen
farg och form. Har finns klossar for att visa just puffar till andra tex-
ter, lankar till arkiv eller webbplatsens kategorier, de senaste kom-
mentarerna som dykt upp pa webbplatsen. Och en hel del andra
alternativ?.

En stor férdel med det har upplagget &r att du alltsa bara beho-
ver stélla in vad som ska visas i dina sidopaneler en enda gang. Sen
kommer Wordpress automatiskt att se till att varje nytt blogginlagg
du skriver visas tillsammans med de widgets du valt.

1. Det har &r en sanning med modifikation. Vissa teman gér det majligt att anpassa innehallet i sidopanelerna
baserat pa vilken sida av webbplatsen besdkaren for tillfallet tittar pd. Men hur man gér fér att astadkomma det
ligger utanfoér den har guiden.

2.0mdu anvander Wordpress.com &r du hanvisad till de alternativ som erbjuds pa plattformen. Om du daremot

anvander Wordpress.org kan du installera egna tilldgg som utdkar valmojligheterna ytterligare.
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2. Enintroduktion till Wordpress

Y & WeGuide O 1 B + Nyt He), wpguide [
# Panelinstaliningar * Hjalp =
# Pansl Widgets | Hantera  anpassaren
# Iniagg o
Tillgéngliga widgets Sidopanel e Innehall botten 2 5
B Media
31 Media Fér att aktivera en widget, dra den till ett widgetfait eller klicka ph Liigg till widgeees som sk visas i din sidopane
B Sidor kv et och radera dess instillningar, dra hér.
¥ Kommentarer stk v
Anpassad meny Arkiy
A Unseende
Liigg till en anpassad meny Ett rinacarkiv v din Senaste Inlaggen -
din sidopanel. webbplats inlags.
Kalender Kategorier Senaste kommentarer b
En ksta eler dropdown med A -
dina kategarier
RSS Kategorier -
Paster frin valfitt RSS- eller
K Tiksgg @ Atom-fode. Meta L4
A e,
Anvandare
i CREREE Senaste inlaggen Senaste kommentarer
& Verktyg Innehall botten 1
Din webbplats senaste inisgg Din webbplats senaste , s x
Bl Instaliningar ik Visas | Botten aw innehdl  inligg ach ph
sidor
© Wiimars man sidor sk
Meta -
£n lista av din webbplats £ sekformular fér din
sidor. webbplats. Titel:
Taggmein Text

Resders | Stang m
Ert moin av dina mes Godrycklig rext aller HTML

anvanda taggar.

Inaktiva widgets

Detta rensar alla poster fran listan med inaktiva widgets. Du
kommer inte kunna dterstalla ndgra anpassningar,

Grénssnittet foér sidopaneler och widgets som det ser ut i
Wordpress.org

Menyer

2 - —
v anvander -

= Primary Menu Standardmeny ¥
Standardmeny ¢

+ Lagg till menyval ver

O About Avbryt

+ Lagg till menyval under

+ L&gg till menyval till underordnad

Du har full kontroll 6ver de alternativ som finns i menyerna pa din
webbplats.

Menyerna ar en viktig del av en webbplats. De hjalper besdkarna att
navigera pa den och &r ett verktyg for dig att lyfta fram det innehall
pa din webbplats som du inte vill att besdkarna ska missa.
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2. Enintroduktion till Wordpress

| Wordpress finns ett redigeringsverktyg som later dig skapa menyer-
na. Har kan du valja vad som ska finnas med och alternativens inb&r-
des ordning. Du kan bland annat Iata menyn innehalla lankar till sidor
eller sarskilda inlagg, till en blogg eller till enskilda inlaggskategorier.

Beroende pa vilket tema du valt att anvdnda for din webbplats
kan antalet méjliga menyer variera. Somliga teman har bara en hu-
vudmeny dverst pa webbplatsen, andra har kompletterande menyer
vid sidan av innehallet eller under det.

Precis som med sidopaneler och widgets ar detta installningar
som du bara behdver géra en gang. De menyer som du skapat kom-
mer sedan att visas pa alla sidor pa din webbplats.

Textredigeraren
ﬁnﬁ--nﬂ—- D asar 0 W
L Titel
. S ST i il

ny Dt

- Pior shtarratiy

Dags att skriva inldgg i Wordpress.com...

& WeGuide O 1 N Hej, wpguide [
o i
el Skapa nytt inlagg
Ini " =
o es Ange titel har sublicera
Al intags
Spara utikast
Skapa mytt Farhandsgranska
B Lagg till media r
% u el Tex
= = T Status: Utkast Bedigera
- = E - = = =B .
B I EE« EE==FRCE ® Synighet: Offentiig Redigera
I ffi Fublicera direkct Eedigera
Publicera
Farmat
& Tilsgg &
= A Standard
& Anvindare
Notering
F Ve
Bild
I Instainings Wideo
O M Citat
Lank
Atal ord: O Galleri
ARG Status
Diskussion
s
+ Tillit kommentarer, Chat
Tt trackbacks and pingar till den har sidan,
Hategorier
Ala kategorier  Mest amvinda
Uncategorized
+ Ligg tll ny kategori
Taggar
Lagg til

aparera toggar med kommatecken

il frin de mest anvinda taggara

Jtvald bild

Ange ubveld bild

WINGAZO

...och Wordpress.org
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Nar du klickar pa knappen for att skapa nytt eller redigera befintligt
innehall dyker textredigeraren upp. Textredigeraren &r ordbehand-
lingsprogrammet i Wordpress, rutan dar du bade skriver in text och
formaterar den.

Utseendet pa Textredigeraren skiljer sig at mellan Wordpress.
com och Wordpress.org, dar en till utseendet mer avskalad text-
redigerare ar en del av det férenklade administratérsverktyget i
Wordpress.com. Samma textredigerare som finns i Wordpress.com
aterfinns dock &ven i admin-panelen pad Wordpress.com.

| Textredigeraren finns bland annat knappar for att gdra text fet
eller kursiv, for att skapa bade numrerade och onumrerade listor, for
att 1dgga till lankar, citat och bilder.

F&ér anvandare som ar vana att jobba med html-kod finns dessut-
om mojligheten att vaxla fran standardlaget Visuell till Text (i Word-
press.org) eller HTML (i Wordpress.com). Text/HTML-ladget behdver
du anvanda om du vill klistra in HTML-kod i din text, exempelvis om
du vill 1dgga till en film som finns publicerad pa Youtube.

Textredigeraren sparar med jamna mellanrum din text som ett
utkast. Men ska du skriva langt kan det dnda vara battre att férst an-
vanda ett program i datorn och kopiera det till Wordpress nar du ar
klar. D& minskar risken for att du forlorar text om det plétsligt skulle
bli problem med internetuppkopplingen.

PUBLICERAD 2 DAGAR

1 Jun 2016 09:20

1 version

Mala fast pa forstasidan

) ATERSTALL TILL UTKAST

Aldre versioner av dina texter sparas, sa att du kan dterstélla dem om
du vill.

| Textredigeraren sparas dessutom tidigare versioner av ditt inldgg
och dina sidor. | menykolumnen till vanster, klicka pa kugghjulet hégt
upp. Da dppnas en liten ruta d&r du bland annat hittar &ldre versio-
ner av texten.
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2. Enintroduktion till Wordpress

Utdrag och utvalda bilder

«=+ Fler alternativ

PERMALANK

UTDRAG

SKriv ett utdrag...

o

Utdrag och Utvald bild &r instéliningar som later dig komplettera
inldggets innehall. Hur sammanfattningen och bilden anvénds beror
pa vilket tema du valt.

&2 Utvald bild

~

Ange utvald bild

Som komplement till texten i dina inldgg finns ocksa mojligheten
att skriva en kort sammanfattning, det som i Wordpress kallas fér
Utdrag. Dessutom kan varje inlagg férses med en Utvald bild.
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2. Enintroduktion till Wordpress

Hur de har tva delarna anvands beror pa vilket tema du valt. Men
ofta anvands de bland annat i puffar till inlagget, till exempel i lankar
fran din webbplats startsida. Utdraget som text, den utvalda bilden
som illustration.

Utkast, tidsinstdllda och publicerade inlagg
Inldgg i Wordpress har ett av tre majliga tillstand:

» Ett inldgg kan vara ett utkast, det vill sdga en text som annu inte ar
fardig att publicera.

« Ett inldgg kan vara tidsinstallt. Det &r da fardigt for publicering och
kommer att dyka upp pa din webbplats vid ett valt klockslag en
vald dag. Fram tills dess kommer webbplatsens besdkare inte att
se det.

« Ett inldgg kan vara publicerat. Det visas da fér de personer som
besdker webbplatsen.

Klistrade inlagg

Mérk som klistrad
Visas lEngst upp

Klistrade inldgg visas forst, sen kommer resten av inldggen i krono-
logisk ordning
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Publish A

Save Draft Preview

¢ Status: Draft

| Draft ¢| OK | Cancel

& Visibility: Public
® Public
Stick this post to the front page
Password protected
Private

0K | Cancel

| Textredigeraren kan du ocksa vélja att ett inldgg ska vara klistrat.
Normalt sett visas inldgg i kronologisk ordning. Med hjalp av install-
ningen Klistrat kan du bestamma att ett inldgg ska lyftas ut ur krono-
login och alltid visas forst fér de besdkare som laser din blogg eller
ditt nyhetsflode?.

| Wordpress.com hittar du ett bokmarke langt upp till hoger i
Textredigeraren. Ett klick pad den faster inldgget som klistrat. | Word-
press.org hittar du installningen i rutan som heter Publicera. | den
finns alternativet Synlighet, dar du kan klicka pa en lank med texten
Redigera. Bland alternativen som da dyker upp finns en kryssruta
som later dig klistra inldgget.

Multimedia

Till en webbplats byggd med Wordpress kan du ladda upp tre typer
av multimedia: Bilder, ljudklipp och filmer. Alla tre typerna hamnar
i mediabiblioteket och kan dé&rifran infogas i det innehall som du
skapar.

Du kan antingen ladda upp filerna i férvag, eller gora det direkt
fran textredigeraren fér det inldgg eller den sida du precis haller pa
att skapa.

3. Observera att detta bara ar ett alternativ som finns fér innehéll av typen Inlégg. Fér din webbplats Sidor finns

inte motsvarande kronologiska ordning.
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Med en webbplats pa Wordpress.com &r dock lagringsutrymmet
begransat till bara 3 gigabyte i gratisutférandet. Dessutom gar det
inte att ladda upp filmer déver huvud taget om du inte blir betalande
kund. Daremot gar det utmarkt att forst ladda upp filmer pa till
exempelvis YouTube eller Vimeo och darifran badda in dem i din
webbplats.

Vad betyder ”badda in”?

| webbsammanhang pratas det ibland om in-
baddat innehall. Det innebéar att en webbsida
hamtar delar fran en annan tjanst. Video &r ett
vanligt exempel pa detta.

Foérdelen med inbaddat material ar bland
annat att du inte behoéver lika stort lagrings-
utrymme fér din egen webbplats. Sarskilt
video blir snart valdigt omfattande. Att istallet
ladda upp filmerna till Youtube och badda in
dem darifran blir ett satt att minska utrym-
mesbehovet hos den tjanst eller det webb-
hotell dar din webbplats finns. En annan férdel
ar att manga av de tjanster du kan badda in
innehall ifrdn drivs av stora foretag med kraft-
full infrastruktur. Det innebar att det ibland
kan ga snabbare for dina besokare att visa en
filmm som hamtas fran Youtube.

Nackdelen med inbaddat material ar att din
webbplats blir beroende av en extern tjanst.
Om servern dar din film finns har problem
kommer den inte att visas pa din webbplats
heller. Och om féretaget som driver tjansten
bestammer sig fér att Idagga ner sin verksam-
het eller andra anvandarvillkoren innebar det
att du maste goéra om alla inldagg och sidor dar
det inbaddade innehallet finns.
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Anvandare

< TILLBAKA

Anvandarnamn eller e-postmeddelanden

Roll
Fbljare

Lér dig mer om roller

Anpassat meddelande

500 tecken aterstar

Genom att 1dgga till fler anvéndare till din webbplats kan du fa hjélp
med att fylla den med innehall eller Iata utvalda personer beséka en
privat blogg.

En webbplats byggd med Wordpress kan ha en eller flera anvan-
dare, som var och en har en sa kallad ro/l. Det gor det bland annat
mojligt fér dig att skapa en webbplats som du administrerar men dar
vanner eller kollegor kan vara med och skapa nytt innehall.

Foljande roller finns:

« Administratdr (Administrator). Anvandare med full tillgang till hela
administratérsverktyget fér webbplatsen. Kan darmed andrai
webbplatsens form och funktion, skapa och publicera egna inldagg
men ocksa redigera och radera andra anvandares texter. Det finns
all anledning att vara férsiktig med att ge nya anvandare den har
rollen. Det finns alltid en risk att de av misstag rakar radera inldgg
eller andrar hur din webbplats fungerar.

* Redaktér (Editor). Kan inte andra i form och funktion, men har
daremot full tillgang till alla anvdndares texter.
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* Forfattare (Author). Kan skriva och publicera egna texter och
dessutom ladda upp egna bilder.

* Medarbetare (Contributor). Kan skriva egna texter, men inte publi-
cera dem och inte heller ladda upp egna bilder.

» Prenumerant (Follower). Personer som far en notifiering varje gang
nytt innehall publiceras pa din webbplats. Ddremot har Follower
inte tillgang till ndgon del av administratdrsgranssnittet.

* Viewer. Om du valt att gdra din webbplats privat - en mojlighet
som finns om du anvander Wordpress.com - kan bara personer
som du lagger till som Viewer se den.

Privat eller offentlig

Webbplatser som byggs med Wordpress &r i utgangslaget offentli-
ga: De indexeras av natets sbkmotorer sd att de kan dyka upp i sék-
resultatet och den som &r intresserad kan besdka dem. Men det gar
ocksa att anvanda Wordpress fér att bygga privata webbplatser.

Det gar att skapa privata webbplatser och det gar ocksa att
&ndra installningarna sa att sdkmotorer som hittar webbplatsen inte
indexerar innehallet. Men inte ndgon av installningarna kommer med
en garanti.

Nar det géller privata webbplatser sa finns det bara inbyggt i
Wordpress.com. Efter att ha aktiverat den funktionen maste du ge
de personer som du vill ska kunna besdka webbplatsen ett eget
anvdndarnamn, med rollen Viewer. Liknande funktioner gar det att
med hjalp av tilldgg ge till en webbplats byggd med Wordpress.org.

Men det &r viktigt att komma ihag att en instalining av det har
slaget inte ar hundraprocentig. Wordpress.com kan till exempel
drabbas av sdkerhetsproblem som gér att sajter som ska vara priva-
ta anda ligger dppna pa natet. Det &r ocksa viktigt att komma ihag
att bilder och text som publicerats pa natet ar |att att kopiera och
aterpublicerai ett annat sammanhang. Se darfér inte mojligheten
att gbra en webbplats pa Wordpress.com privat som en garanti att
allt innehall pa sajten verkligen bara kan ses av de personer som du
bjuditin.

Nar det géller indexeringen av sbkmotorer gar den att sla av for
bade Wordpress.com- och Wordpress.org-sajter. Men &ven om de
flesta stora s6kmotorer tar hansyn till den instaliningen finns det
inget tekniskt hinder fér dem. Instéllningen &r alltsa att se som ett
dnskemal om att webbplatsen inte ska bli indexerad snarare &n som
en sparr som férhindrar det.
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Namn och tagline

En webbplats byggd med Wordpress har ett namn, och om du vill
dven en sa kallad tagline, en slogan. Namn och slogan anvénds pa
olika delar av webbplatsen, beroende pa vilket tema du valt.

Kommentarer

Du kan sjalv valja om kommentarer ska vara aktiverade pa din webb-
plats eller inte, om kommentarer ska kontrolleras av dig innan de
publiceras och vilka som ska fa lov att kommentera. Det gar ocksa
att bestdmma att nya kommentarer fran en person som fatt sin
férsta kommentar godkand i framtiden far sina kommentarer publi-
cerade direkt.

Om du véljer att aktivera kommentarer pa din webbplats kan du
stanga av funktionen fér enskilda inldgg och sidor. Det ar till exem-
pel vanligt att tilldta kommentarer pa webbplatsens blogginldgg
men att stdnga av den méjligheten fér sidorna.

Statisk eller dynamisk forstasida?

Pa webbplatser som byggs med Wordpress &r standardinstallning-
en att startsidan - den sida pa webbplatsen som besdkare hamnar
pa nar de skriver in domannamnet i sin webbl&sare - ska visa de
senaste inldggen. Men ibland vill du kanske bygga en webbplats dar
forstasidan inte innehaller de senaste inldggen, utan istallet visar en
presentation av foretaget eller ndgot annat. Den mojligheten finns
ocksa.

For att géra det skapar du férst en sida med det innehall som du
vill ska ligga pa webbplatsens startsida och sedan stélla in att den
ska anvandas som statisk startsida. Det har ar ett alternativ som ex-
empelvis kan passa bra om du bygger en webbplats till ditt foretag,
dar bloggen/nyhetsflédet bara &r en liten del. Du behdéver da ocksa
skapa en sida som heter Blogg eller liknande, men den behéver du
inte fylla med nagot innehall. Det kommer Wordpress ordna at dig.

Tillagg

Om du behdver fler funktioner &n vad som finns i Wordpress gar de
ofta att skaffa med hjalp av sa kallade tilldagg, pa engelska plugin.
Storst ar mojligheterna om du valt att anvanda Wordpress.org, dar
utbudet ar valdigt stort. En del ar gratis, medan andra kostar pengar.
Aven till Wordpress.com finns ett fatal tilldgg, men inget av dem &r
gratis.
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Sdkerhet

Precis som med all annan mjukvara i en dator behdver du fundera
dver sdkerheten pa din webbplats. Tva aspekter ar viktiga: Att du
har sdkerhetskopior pa din webbplats sa att du kan aterskapa den
om den skulle krascha och att du minimerar risken fér att drabbas av
virus och intrang.

Anvander du Wordpress.com tar Wordpress hand om bada de
har delarna at dig. Men det finns ocksa en mojlighet att gora en
export av allt innehall pa din webbplats, sa att du har egna kopior av
den. Det ar en bra idé att gora det till en rutin.

Om du ddremot anvander Wordpress.org maste du sjalv se till att
sakerhetskopior skapas och att din webbplats ar skyddad mot virus
och intrang. N&r det géller sdkerhetskopior ar det inte omajligt att
ditt webbhotell kan vara till hjalp. Bérja med att frdga dem. Annars
gar bade det och sdkerheten att I16sa med hjalp av tillagg.
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Nu ar det dags att kavla upp drmarna och bérja bygga webbplats!
Om du har bestamt dig fér att Wordpress.com, den kompletta tjans-
ten, ar ratt val for dig ar detta ratt kapitel. Om du istallet vill anvadnda
Wordpress.org - som kraver lite mer men ocksa erbjuder stdrre
mobjligheter - ska du bladdra fram till kapitel fyra.

Registrera konto

@ WordFPress.com

Skapa en ny webbplats gratis

Wo 1 ar det’bastawalet
fér dinpers eller foretagets webbplats.

Skapa webbplats

Resan mot en egen webbplats startar med ett klick pa Skapa webb-
plats pa sv.wordpress.com.

Det allra forsta du ska géra ar att dppna webblasaren och surfa till
sv.wordpress.com'. Klicka pa Skapa webbplats och ta dig sedan ige-
nom de fem stegen.

* | steg 1valjer du vilken (ungefarlig) kategori din webbplats hamnar
i. Vad du valjer har spelar faktiskt ingen stérre roll.

* | steg 2 valjer du tema.

* | steg 3 véljer du vilken adress din webbplats ska fa. Antingen en
som slutar pa wordpress.com eller en egen. Precis som resone-
manget gick i kapitel 1 har ett eget dom&nnamn manga férdelar,
men fér stunden kan du valja en wordpress.com-adress sa ater-
kommer vi till hur du gér for att koppla ett eget domannamn till din
webbplats.

1. www.wordpress.com funkar ocksd, men om du gér till sv.wordpress.com kommer du direkt till den del av

Wordpress.com dar (majoriteten av) granssnittet ar dversatt till svenska.
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* | steg 4 valjer du vilket paket du vill ha. Férslagsvis bérjar du med
Wordpress.coms gratistjdnst och uppgraderar till ndgon av betal-
varianterna om behovet uppstar langre fram.

e Och slutligen, i steg 5, skriver du in din e-postadress, valjer ett an-
vandarnamn och Iésenord.

Nar du ar klar kommer en mer eller mindre tom webbplats med ditt
valda tema dyka upp, samtidigt som en administratdérsmeny visar sig
till vénster pa skarmen:

Viilkommen till WordPress.com
Hantera din wabzolats frin () Min wabbplats-maryn. Andra design pb dit tem, ligg tll inlkag el sidor sder Usogradera i paket

i Soatissic n

,,,,,,,

Verktygsfaltet

@ Min webbplats B Lisare . 4

Verktygsféltet ser till att din egen webbplats aldrig &r 1angt borta, sé
ldnge du befinner dig pa wordpress.com.

Sa lange du &r inloggad pa ditt Wordpress.com-konto och befinner
dig pa en webbsida som hér till Wordpress.com visas ett verktygs-
falt overst i webblasaren. Det innehdller genvéagar till menyalternativ
som du sannolikt ofta vill komma at. Fran vanster till hdger:

* Min webbplats - visar menyn fér allt som har med din webbplats
att goéra.

 Lasare - hos Wordpress.com ar det mojligt att prenumerera pa nya
inlagg fran andra webbplatser. Véljer du att géra det dyker inlag-
gen upp har.
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* Nytt inldgg - ikonen med ett tomt blad och en penna tar dig till
textredigeraren och startar ett nytt inldgg.

* Ditt konto - installningar fér ditt Wordpress.com-konto.

 Notifieringar - goér dig uppmarksam pa meddelanden av olika slag
som kommer fran Wordpress.com. Kan till exempel handla om nya
kommentarer eller att du for tillfallet har valdigt manga besodkare
pa din webbplats.

Sa hér skéter du din webbplats

I Statistik

E] Paket Free
Publicera

== Blogginldgg Ligg till
(5 sidor Laga till
Anpassa

@ Teman Anpassa
‘= Menyer

Konfigurera

< Delning

1 Anvandare Ligg till
Tillaga

Domaner Ligg till

o O =«

Installningar

I menyn som dyker upp nédr du klickar pa Min webbplats hittar du allt
du behéver fér att skéta om din webbplats pa Wordpress.com.
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Fyra av fem alternativ i verktygsfaltet ar mer eller mindre sjalvforkla-
rande. Vi kommer dgna oss at det forsta, Min webbplats. Det &r fran
den har menyn som du har mojlighet att skéta alla aspekter av din
nya webbplats. Har hittar du dina inldgg och sidor, skapar nytt inne-
hall, anpassar menyer och skruvar pd webbplatsens utseende.

Vi kommer att ga igenom alternativet i tur och ordning, uppifran
och ned. Fran Statistik till Instaliningar.

Statistik

) Mina webbiplatser [ Lbsars.

Totat antal WertPress comiofare: |
s
a [ r— proe

Férhoppningsvis kommer du inom kort att métas av stralande
besked hér, pa sidan som visar dig din webbplats statistik.

Statistiksidan ger dig en dverblick dver din webbplats, uttryckt i
diverse siffror. Har kan du bland annat se hur flitigt du publicerar nya
inldgg och hur manga lasare de nar.

Paket

Om du kdnner att din webbplats &r pa vag att vaxa ur gratisalternati-
vet hos Wordpress.com hittar du mer information om Premium- och
Business-paketen har.

Ett kliv upp till Premium-paketet behdvs bland annat fér att
kunna koppla ett eget domannamn till din webbplats, fér att slippa
annonser, for att kunna ladda upp film och fér att fa stérre mojlighe-
ter att anpassa utseendet.
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Blogginlagg

) Minwebbplats [ Lisare

wpguldedbors
i Pubsserad Utkast Q

Da gor jag ett forsta test

Anders, heter jag, som skriver ps den hir webbplats

# Redigers & visa it Statistix § Pappersiorg

2 Anvindare Ligg tll
™
G Domsner Lagg

L1 instiliningar

Ett klick pa menyalternativet visar dina publicerade inldgg - och en
flik med de utkast som véntar pa att bli publicerade.

Menyalternativet Blogginldgg &r egentligen tva. Klickar du pa
Blogginldgg kommer du till en sammanstallning med alla inldgg, de
som ar publicerade, de som fortfarande bara ar utkast, de som ar
tidsinstallda och de som ligger i papperskorgen. Klickar du pa Ldgg
till kommer du direkt till Textredigeraren.

Katagorier ach etlketter
= Moo L

&3 Utvald bild
< Dening

<ee Flor aternasly

Mimta nuvarande.
piste

Q stk

+ Tillit kommant tarer
¥ Tilst pingningar och
trackbacks

| Textredigeraren skriver du inldggen till din webbplats.
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Sa snart du ar klar med designen av din webbplats ar det sannolikt

i Textredigeraren du kommer att tillbringa mest tid eftersom det ar
har du skriver nya inldgg och sidor. Textredigeraren bestar av tva de-
lar: Till vanster menyalternativ for bland annat kategorier och utvald
bild. Till hdger sjalva textredigeraren.

Textredigeraren bestar i sin tur av ett falt fér rubriken, en verk-
tygsrad och sen en stor vit yta dar inlaggets text skrivs eller klistras
in. L&gg ocksa maérke till de tva sma ikonerna langst upp till hdger.
Bokmaérket anvander du fér att skapa klistrade inldgg, 6gat for att
stallain vem som kan se inlagget. Offentliga inldgg kan ses av vem
som helst, privata inldagg av administratdrer och redaktdrer och
/6senordsskyddade av de personer som far just det har inlaggets
I6senord av dig.

Visual

& Stycke B I =

I
%
L .
-
LT
i
Iih
Il

Q £

{{[]]
Juil
i

2]

1]
=
1)
<

BB g —

Verktygsraden innehaller manga verktyg som du sannolikt kdnner
igen fran ett vanligt ordbehandlingsprogram.

| verktygsraden finns, fran vanster till héger, féljande alternativ:

» Lagg till media - anvands for att infoga bilder, dokument, video-
klipp och ljud i ditt inldgg. Klickar du pa knappen dyker media-
biblioteket upp, dar du kan valja bland filer som du redan laddat
upp eller ldgga till en ny. Om du valjer flera bilder skapar Word-
press automatiskt ett galleri at dig.

e Stycke - en lista dar du kan vélja rubrikstorlek.

* Fet - gor text fet.

* Kursiv - gor text kursiv.

e Punktlista - skapar en punktlista.

* Numrerad lista - skapar en numrerad lista. Exakt hur listorna kom-
mer att se ut, med utseende pa punkter och siffror, med eventuella
indrag och sa vidare beror pa det tema du har valt.

» Ldnk - genom att markera text och sedan klicka pa ikonen skapar
du lankar till andra sidor pa webben, antingen pa din egen webb-
plats eller ndgon annanstans. Nar du klickar pa knappen dyker en
ruta upp dar du antingen kan klistra in en lank eller valja fran inne-
hallet pa din egen webbplats.

 Citering - anvands for att skapa citat som sedan formateras bero-
ende pa valt tema.

» Vansterstall - vansterstaller den markerade texten.

» Centrera - centrerar den markerade texten.

» Hogerstall - hogerstaller den markerade texten.
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» Korrekturlds text - korrekturfunktion fér texter som skrivs pa eng-
elska. Rattstavningen &r aktiverad hela tiden och fungerar &ven pa
svenska.

- Infoga Lds mer-taggen - ett satt att dela upp inldgget i tva delar,
dar det som ligger fore Lds mer-taggen visas pa start- och arkiv-
sidor.

» Lagg till ett kontaktformular - ett verktyg for att skapa formular
som later dina besdkare kontakta dig via e-post. Klickar du pa
knappen dyker en ruta med tva flikar upp. | den férsta bygger du
sjalva formularet. Du valjer vilka falt som ska vara med, vilken typ
av information de ska innehalla och vilka som &r obligatoriska och
vilka som &r valfria. | den andra fliken, som heter /nsté/iningar, an-
ger du till vilken e-postadress formularsvaren ska skickas och vad
drenderaden pa mejlen ska vara.

» Oppna avancerad - dppnar den andra raden med ikoner.

* Genomstruken - gor texten dverstruken.

* Understreck - ger texten ett streck under.

» Horisontell linje - lagger till en linje fran vanster till hdger.

« Justera - ger texten raka marginaler bade till hdger och vanster.

» Textfarg - |ater dig vélja farg pa texten.

* Klistra in som text - anvandbart om du kopierar text som har
massa formatering som du inte &r intresserad av. Ar den har ikonen
aktiverad kommer bara texten, men ingen formatering, att klistras
inidittinlagg.

» Rensa formatering - aterstaller all formatering i den markerade
texten.

» Specialtecken - dppnar en ruta dar du kan valja bland massor av
specialtecken.

» Minska indrag - flyttar markerad text at vanster.

» Oka indrag - flyttar markerad text at héger.

» Angra - angrar just genomfért kommando.

« GOr om - aterstaller kommando som just angrades.

 Hjalp - bakom fragetecknet déljer sig en tabell som visar alla de
tangentbordskombinationer som kan ersatta klick pa ikonerna.

= Det har ar en titel

det-har-ar-en-titel KOPIERA

i STyCKe w B 1 == W = =S = v =

Lénkikonen bredvid rubriken later dig vélja adressen till ditt inldgg.
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En sista detalj i sjalva textredigeraren: Precis till hdger om rubriken
finns en liten ldnkikon. Med ett klick pa den dyker ett fénster upp dar
du kan vélja adressen till inlagget som du just nu skriver. Wordpress.
com har sjalv lagt till &r, manad och datum och dessutom den text
du skrivit in som rubrik. Den sista delen kan du andra om du vill. Men
g06r det bara innan du faktiskt publicerar inldagget. Om du &ndrar i
efterhand finns alltid en risk att andra webbplatser har anvant adres-
sen for att l&nka till ditt inldgg, lankar som da slutar att fungera om
du i efterhand har andrat.

UTKAST SPARAT

21 MINUTER SEDAN
Farhandsgranska

Publicera [m]

Kategorier och etiketter
® iateqnsersae

Okategoriserade

I LAGG TILL NY KATEGOR!

& Utvald bild

al

Ange utvald bild

= Delning

© ANSLUT NY TJENST [

SKMAPPAR & GILLAR

¥ Visa delningsknappar
¥ Visa Gilla-knapp

-+ Fler alternativ

det-har-ar-en-titel

Himta nuvarande
plats

Q, sk
¥ Tillst kommentarer Till vaster i Textredigeraren finns ett antal rutor
¥ Tillat pingningar och . v . P

trackbacks med instdliningsmdjligheter.
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| kolumnen till vanster hittar du knappar som doljer ett antal olika
installningar fér inldgget du skriver. Uppifran och ned:

» Férhandsgranska - visar inldgget sa som det kommer att se ut nar
du publicerar det, med ditt temas alla grafiska element.

* Publicera - publicerar inldgget direkt.

» Kalenderikonen - schemalagger inlagget féor publicering i framti-
den.

» Kategorier och etiketter - har skapar du och valjer kategorier och
etiketter till ditt inldgg. Kom ihag att kategori &r obligatoriskt och
att om du inte véljer ndgon kommer ditt inldagg hamna i Okategori-
serade.

» Utvald bild - for att ge inldgget en utvald bild. Hur den anvands
beror pa det tema du valt.

» Delning - Wordpress.com kan automatiskt dela dina nya inldgg pa
sociala medier. Forst behdver du klicka pa knappen fér att ansluta
en ny tjanst och ldgga till de sociala medier du anvander. Sen kom-
mer du kunna valja vilka som ska vara aktiverade fér just det har
inldgget. Kryssrutorna fér Delningsknappar och Gillar bestammer
om besdkare pa din webbplats enkelt ska kunna dela inldgget och/
eller trycka pa en Gilla-knapp.

* Fler alternativ - Permaldnken ar samma installning som du kan
gdra genom att klicka pa lankikonen bredvid rubriken. Utdrag &r
den sammanfattning som ditt tema eventuellt kommer att anvénda
pa startsidan och i arkivet.

e Plats - en méjlighet att ge inldgget en geografisk position. An-
vands av vissa teman.

» Diskussion - stdnger av eller satter pa kommentarer och det som
kallas for pingningar och trackbacks for inldgget. Pingningar och
trackbacks ar ett satt fér andra bloggar att tala om att de lankat till
ditt inlagg. Om funktionen ar aktiverad kommer lankarna att visas
som kommentarer till inladgget.

Sidor
Administrationsverktyget for webbplatsens sidor fungerar ungefar
som fér inldgg. Klickar du pa Sidor i menyn till védnster far du en
oversikt dver din webbplats sidor, de som ar publicerade, de som
fortfarande bara ar utkast, de som ar tidsinstallda och de som ligger
i papperskorgen.

Klickar du pa Lagg till kommer du till en textredigerare som &r
identisk for den for inldgg. Skillnaden hittar du bland alternativen
till vanster. Har finns inte Kategorier och etiketter men daremot Sid-
alternativ.
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Har finns tre val du kan géra:

1. Bestdmma sidans plats i hierarkin. Antingen kan den vara en
undersida till en befintlig sida, eller vara en s& kallad toppnivasida.
Det har paverkar adressen till sidan. Om du skapar en toppniva-
sida som heter kontakt och en undersida som heter e-post kom-
mer den att fa adressen /kontakt/e-post. Sidstrukturen anvands
ofta for att automatiskt skapa menyer pa din webbplats. Om du
inte vill ha det sa kan du &ndra i Menyer.

2. Vélja vilken sidmall som ska anvandas. Vilka val som finns beror pa
ditt tema. Hur de paverkar sidans utseende far du darfér utforska
pa egen hand.

3. Sidans ordning i férhallande till 6vriga sidor.

Teman

Teman ar ocksa ett "dubbelalternativ”. Klickar du pa Teman far du
upp ett rutmoénster med de teman som finns att valja bland. Du kan
filtrera sa att bara gratis- respektive betalteman visas.

Klickar du istallet pa Anpassa kommer du till en sida d&r du kan
gbra andringar i det tema du har valt. Vilka val som finns tillgangliga
varierar mellan olika teman. Men nagra férekommer alltid och &r
varda att lyfta fram:

» Anpassad design - ett avancerat verktyg for att férandra utse-
endet. Foér att fa tillgang till det behdver du bli betalande kund pa
Wordpress.com.

* Menyer - ett alternativ for att placera och redigera webbplatsens
menyer.

» Widgets - anvander du for att fylla sidopanelerna med innehall.

- Statisk startsida - om du vill att férstasidan inte ska innehalla de
senaste inldggen utan istéllet vara ndgon av de sidor du skapat
staller du in det har. Du valjer vilken sida som ska méta besdkarna
och du valjer dessutom vilken sida som blogginldggen ska finnas
pa, om du vill ha en san. Sidan med blogginlaggen behdéver du
skapa sjalv, men den ska inte ha nagot innehall. Det stoppar Word-
press dit automatiskt, i form av dina senaste blogginlagg.
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Menyer

" Primary Menu v am@nder = gtandardmeny i

Standardmeny ¢
<+ Lé&gg till menyval dver
O About Avbryt
<+ Lé&gg till menyval under

+ Lagg till menyval till underordnad

| Wordpress.com har du full kontroll ver menyerna pa din webbplats

| Menyer skapar du menyerna till din webbplats och bestdmmer var
de ska visas pa webbplatsen. Detta &r ndmligen tva olika delar.

Varje tema har ett antal olika menyplaceringar, stallen dar det gar
att visa menyer om du vill. Vilka de ar kan du se i listan langst upp
till vénster dar det star ndgot i stil med 2 menyomraden pa denna
webbplats som rubrik. Till h&ger kan du se vilken av dina menyer
som just nu anvands pa den platsen.

Detta innebéar att du kan skapa fler menyer &n det finns plats for
pa din webbplats, och sen testa dig fram till vilken du tycker fung-
erar bast. Det innebér ocksa att samma menyinnehall enkelt kan
anvandas pa flera olika placeringar.

For att ldgga till nya alternativ i en meny klickar du pa plusteck-
net. Upp kommer da méijliga placeringar och du véljer den du vill ha.
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Standardmeny ¢

O About

“ Nytt objekt

D Sida Q, Sék...

Hem
Lank
E-post

Om

Kategori
About

Skapa en ny sida fir detta menyval

Etikett

Inldgg
Avbryt Légg till objekt

Menyerna kan innehdalla olika typer av objekt.

| ndsta steg far du ge menyalternativet ett namn och bestdmma vart
lanken ska leda. Har kan du valja bland sidor, inldagg, webbplatsens
kategorier och etiketter samt lankar till andra webbplatser.

Nar du ar klar klickar du pa L&gg till objekt och sparar darefter
menyn.

Delning

Wordpress.com kan automatiskt dela dina nya inldgg pa sociala
medier. Har valjer du vilka sociala medier du vill koppla ihop med din
webbplats.

Anvandare
Har lagger du till nya anvandare till din webbplats och bestdmmer
vilken roll de ska ha.

Tilldgg
De tillagg som &r aktiverade pa din webbplats och de du far om du
blir betalande kund.

Domadner

Varfér det ar en bra idé att skaffa ett eget domannamn till din webb-
plats gick viigenom redan i kapitel 1. Nu ar det dags att skrida till
verket, i en trestegsraket:

1. Registrera ett domannamn

2. Peka domannamnet till Wordpress.com
3. Slutfér installiningarna pa Wordpress.com
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Registrera ditt dom&nnamn hos en sa kallad registrar, ett foretag
som &r aterférsaljare av domannamn. Om det &r en svensk .se-
adress du vill ha gar det att klicka sig fram till en lista éver aterforsal-
jare pa www.iis.se/domaner/aterforsaljare.

Men innan du valjer var du ska registrera ditt domannamn be-
hoéver du ta reda pd om det &r ledigt och ddrmed mojligt for dig att
anvanda.

Sékfunktion finns hos de flesta registrarer men ocksa pa start-
sidan pa IIS webbplats www.iis.se.

Nar du hittat ett domannamn bestammer du dig fér hos vilken
registrar du ska bli kund och surfar vidare till det féretagets webb-
plats. Dar fyller du sedan i det bestéallningsformular som finns. Upp-
gifterna du behdver mata in ar givetvis domannamnet du vill ha och
dina kontaktuppgifter som postadress, telefonnummer och e-post-
adress. Betalning kan ofta ske via kontokort eller faktura. Kontokort
kan vara att foredra eftersom registraren slutfér bestallningen férst
nar betalningen har kommit in. Véljer du faktura finns alltsa en liten
risk att ndgon annan hinner registrera dom&nnamnet fére dig.

Nar domdannamnet ar registrerat ar det andra steget att peka det
till servrarna hos Wordpress.com. Hur sidan fér de installningarna
ser ut beror pa vilken registrar du valt fér ditt dom&nnamn. Men det
du ska leta efter kallas ofta DNS-installningar, Namnservrar eller na-
got liknande. Hittar du inte sa ring registrarens kundtjanst och fraga.

Anvénd standard namnservrar

© Anvénd anpassade namnservrar {fyll | nedan)
Namnserver 1

NS1.WORDPRESS.COM

Namnserver 2

NS2 WORDPRESS.COM

Namnserver 3

NS3WORDPRESS.COM

Namnserver 4

Nameserver 5

Hos din registrar stéller du in att Wordpress sa kallade namnservrar ska
anvéndas fér din domén. Det hér &r ett exempel pa hur det kan se ut.

45

3. Wordpress.com



3. Wordpress.com

Hos registraren ska du ersatta de installningar som finns med nsl.
wordpress.com, ns2.wordpress.com och ns3.wordpress.com och
klicka pa spara.

Med domannamnet pekat mot Wordpress.com ar det dags att
slutféra instaliningarna pd Wordpress.com. Det forsta du behdver
gOra ar att betala for méjligheten att koppla ett eget domannamn till
din webbplats pa Wordpress.com. Du behover ett Premium-konto
som kostar 99 dollar per ar.

Paket Doméner Google Apps g

Q, |Ange en domin eller nyckelord

wpguidedeluxe.com Uppgradera

wpguidedeluxe.me Uppgradera

< o
Ager du redan en domé&n? Uppgradera

Peka om den hdr doménen sa att du kan anvinda
den som webbplatsens adress.

Via domédnhanteraren gér du den sista kopplingen fér din doméan.

| administratdrsverktyget, klicka pa L&gg till vid alternativen
Doméner och sedan Uppgradera vid Ager du redan en domén?.

I rutan som dyker upp skriver du in domannamnet, utan www. férst.
Darefter matar du in dina kortuppgifter och betalar.

Nagra installningar aterstar. Via Domaner klickar du dig fram till
domanamnet du just kopplade till din Wordpress.com-sajt. Har ska
du dels klicka i rutan som gor den till Prim&rdomén fér din webb-
plats. Det innebar att det ar ditt domannamn och inte den <minsajt>.
wordpress.com-adress som du forst valde som kommer att synasi
dina besdkares webblasare.

Det andra ar att se till att du kan ta emot e-post som skickas till
ditt domannamn. | installningarna fér Doméner finns darfdr alterna-
tivet E-postadress. Dar far du tva méjligheter. Antingen, om du kdpt
ditt domannamn via Wordpress.com, kan du koppla den till Google
Apps, Googles “kontorstjanster”. Eller sa ldgger du till en sa kallad
vidarebefordran.
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Vidarebefordran av e-post

Med Vidarebefordran av e-post kan du anviinda din anpassade domén med din e-postadress, 53 att din e-
postadress bilir lika Iitt att komma ihdg som din blogg iLa :

E-post skickades till

t.ex. kontakt @1tips.se

Doménhantering » E-post » Vidarebefordran av

Kommer e-post « wpguidedeluxe — WordPress.com

Din befintliga e-postadress

Légg till vidarebefordran av e-post

Wordpress.com ser till att du kan anvdnda ditt nya domannamn fér
e-post ocksa.

Du kan skapa upp till fem e-postadresser som slutar pd @dindomaén.
se och valja till vilken befintlig e-postadress mejlen ska skickas vida-
re. Detta gér du genom att féorst ange den adress som du vill skapa
och sedan en adress dit mejlen ska skickas.

Installningar

Har hittar du diverse installningar for hur din webbplats fungerar. Du
kan bland annat &ndra namn och slogan, bestdmma om webbplat-
sen ska vara offentlig eller privat, vilken kategori som ska vara for-
vald nar du skapar nya inlagg och om kommentarer ska vara tillatna
och vilka regler som i sa fall ska gélla féor dem.
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WP-Adminpanel

() Minwebbpiots 3 Losare @
Panel
véilkommen till WordPress.com Vissa praktiska resurser:

Mu br du pb blogge
minga viktiga

rel” dir du kan skriv nya inlbgg och kontrollers P4 adminpanelen:

ingar och funktioner

Adressen till din adminpanel visas bara fr dig och finns pd:
wpEyidedelys wordg =

Buti

# Inlagg
9

3 Media

wordpress.com, till ett eget dor

tidigt som dat gar att profisigara intry

od an agen, unik webbadrass.

& Linkar

B Sidor

¥ Kommentarer

B Feedback I korthet B Snabbutkast
=) Feedback
A tinlagg ]
A Utseende
WordPress.com running Affinity theme.
& Anvindare
Aismat eotvericar theipposter pb din Blogg

A Verkiyg

Det finng inga poster markerade som skrappost for Hlfale.

Uthearst

B Instaliningar

© Minime

Alkivitet a Det hir o en titel 1 2
54 snart du r idar med designen av din webbplats..

Nyligen publicerat s i

Statistik
Dina saker

Pa Wordpress.com kan du anvénda samma admin-panel som
anvénds i Wordpress.org - om du vill.

Om du lagger till /wp-admin efter adressen till din webbplats pa
wordpress.com kommer du till samma administrationsgranssnitt
som Wordpress.org anvander. | stort ar det bara ett annat utseende
till samma funktioner, men i vissa fall finns lite mer detaljerade in-
stallningsmojligheter.

Aktivera tvafaktorsinlogg pa
fler stdllen

Tvafaktorsautentisering ar ett bra satt att
skydda sina internetkonton mot intrang, aven
om anvandarnamn och Iésenord skulle komma
pa drift. Manga av de storsta nattjansterna
erbjuder den har madjligheten, sa har du exem-
pelvis konto hos Facebook, Twitter, Dropbox,
Apple eller Microsoft - dvervag att aktivera
funktionen aven dar.
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Det &r ocksa i admin-panelen som du hittar exportfunktionen. Om
duiframtiden vill flytta fran Wordpress.com till Wordpress.com kan
du skapa en kopia av alla dina inlagg har. Eller till och med képa en
tjanst som tar hand om flytten at dig.

Gor dininlogg annu sdkrare

Genom att ga till instaliningarna fér ditt konto och valja Sdkerhet kan
du skydda det ytterligare.

Ett bra |6senord &r ett satt att férsvara for andra att logga in pa
dina konton pa natet. Men det finns fler. Allt fler tjanster, bland andra
Wordpress.com, erbjuder nagot som kallas for tvafaktorsautenti-
sering. Krangligt namn, men idén &r enkel: Det vanliga |&ésenordet
kompletteras med ytterligare ett satt att bekrafta vem man éar.

Problemet med ett |6senord ar att det egentligen inte s&ger na-
got om att det verkligen ar ratt person som férsdker logga in till ett
konto. Bara att det &r ndgon som kan Idsenordet. Man brukar dela in
identifieringsmetoder i ndgra olika kategorier:

« Ndgot man kan, exempelvis ett |6senord.
« Nagot man &r, exempelvis ett fingeravtryck.
« Nagot man har, exempelvis en bankdosa.

Genom att kombinera tva olika metoder far man tvafaktorsautenti-
sering, och en béattre koll pa att det inte &r ndgon som kommit dver
|6senordet som forsdker logga in.

Wordpress.com anvander en app fran Google som heter Authen-
ticator och kan laddas ner till bdde Android och Iphone. Den skapar
hela tiden nya sexsiffriga koder som kompletterar anvandarens
vanliga |6senord.

Ditt telefonnummer behdver Wordpress.com som skyddsnat.
Skulle Google-appen sluta fungera eller om du blir av med din tele-
fon kan du inte ange den sexsiffriga koden och inte heller logga in
pa ditt konto. Wordpress.com kan i den situationen istéllet skicka en
tillfallig kod via sms.
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Kanske vet du redan fran bérjan att du vill anvanda Wordpress.
org, istallet for Wordpress.com. Kanske inser du efter ett tag som
Wordpress.com-anvandare att du behdver den flexibilitet som
kommer med Wordpress.org.

Alldeles oavsett anledning, fér att kunna anvanda Wordpress.org,
som bland annat erbjuder fler tillaggsfunktioner i form av plugins
och ett mycket stérre utbud av fardiga teman, maste du allra forst
skaffa ett server dar din webbplats ska finnas.

Vad du behéver ar ett webbhotell.

Det har ar ett webbhotell

Ett webbhotell &r ett féretag som hyr ut plats pa webbservrar till
sina kunder. Det finns ett mycket stort antal webbhotell att valja
bland, bade i Sverige och utomlands. Att rekommendera bra webb-
hotell ligger utanfér den har guidens omrade.

Nastan alltid kan webbhotellet dessutom hjélpa dig att registrera
ett domannamn, vilket du ocksa behover. Utan domannamn kom-
mer besdkarna inte hitta fram till din webbplats.

Installera Wordpress

Nar du valt webbhotell och skaffat domannamn ar nasta steg att
installera Wordpress.org. Om du vill kbra Wordpress.org men tycker
att de officiella installationsinstruktionerna ar for komplicerade ar
rekommendationen att valja ett webbhotell som kan hjalpa dig.
Manga webbhotell har idag funktioner som gér att Wordpress.org
kan installeras med ett klick. | webbhotellets administrationsverk-
tyg stéaller du in pa vilken doman Wordpress ska installeras, ger
webbplatsen ett namn och valjer anvandarnamn och |6senord for
administratérskontot. Sen startar du installationen med ett musklick
och efter nagon minut ar den klar.

Byt till annat sprak &n
engelska

Om admin-panelen &r pa engelska nar du loggar
in forsta gdngen men hellre anvander ett annat
sprak gar du till Settings och sedan General.
L&ngst ned finns da alternativet Site Language
dar du kan valja bland ett stort antal sprak.
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Det hdr ar admin-panelen

W & weGuide O 1 B + Myt Hej, wpguide [

Panelinstaliningar ¥ Hjalp ¥
0 Fanel Panel
valkommen till WordPress! i
Vi har sammanstillt et par lankar sd att du kan komma igdng
A Inligg
7 Media Kom ighng Mista steg Fler Atgirder
Sidar | Skriv ditt farsta inlagg B2 Hantera widgets eller menyer
Anpassa din webbplats
Kommentarer + Lagg till en sida om dig sjakv B 5i4 pd eller av kommentarer
eller dndra tema helt B vica din webbplats ¥ Tareda pd mer om hur du kammer iging
# Utseende
i Tiligg @
& Anvindare Snabbutkast
Verktyg W 1sida Titel
B Installningar
Vad har du ph hjartat?
© Minimera meny WerdPress 4.5.2 med temat Twenty Sixteen.
Aktivitet
Spara utkast
Myligen publicerat b
9 Maj, 825 Fm Hello worldl
Nyheter frin WordPress

Senaste kommentarer

WordPress 4.5.2 Security Release  maj 6, 2
Av Mr WordPress till Hello world| "

Hi, this is & comment, To delete a comment, just log in and view the
past's comments. There you wil...

WP Mabile Apps: Ve

Press for Android: Version 5.4

WPTavern: WordCamp Incubator Program to Launch in Indonesia,
Zimbabwre, and Colombia

Donncha: WordPress is thirteen!

Populirt tlligg; Meta Slider (installers)

Admin-panelen &r verktyget fyller din webbplats med innehdall.

Admin-panelen ar platsen dar du skéter din webbplats. Det ar har
du skriver inldgg, laddar upp bilder, skapar sidor, fixar med menyer,
utseende och s vidare.

For att logga in i admin-panelen gar du till adressen
www.<dittdom&nnamn>.se/wp-admin. Sidan som du hamnar pa
efter att ha loggat in kallas fér Panelen. Den ar uppbyggd av ett
antal block. Vilka som ska visas kan du valja sjalv genom att klicka
pa fliken Panelinstéliningar i dvre hdgra hoérnet. | en helt nystartad
webbplats byggd med Wordpress.org finns fem alternativ, men om
du ger din webbplats nya funktioner med hjalp av tilldgg kan de bli
fler. Hur de olika blocken ska vara placerade i férhallande till varan-
dra bestdmmer du ocksa sjalv: Det ar bara att klicka och dra for att
flytta runt dem.

Menyn till vanster i admin-panelen ar sorterad i den ordning alter-
nativen oftast anvands, fran Inldgg dverst till Instéliningar |angst ned.
Och vi gar igenom dem i samma ordning.

52



Inldagg

Klickar du pa Inldgg visas en lista med alla de inldgg som finns pa

din webbplats. Har kan du bland annat sortera och séka efter inlagg.

Du kan ocksa markera flera inldgg och andra vissa instéllningar, som
kategorier och etiketter, fér dem samtidigt.

Observera att fliken for Panelinstdliningar fortfarande finns kvar i
dvre hodgra hornet. S &r det genomgaende i admin-panelen, du kan
hela tiden anpassa de olika delarna i administrationsgranssnittet sa
att de bast passar for dina behov.

Under /nldgg-rubriken i admin-panelen hittar du ocksa alter-
nativen Kategorier och Taggar dar du kan lagga till, ta bort och pa
andra satt jobba med de kategorier och etiketter/taggar som finns
pa din webbplats. Fér bada alternativen kan du bland annat ldgga
till en beskrivning (som vissa teman visar) och dndra den sa kallade
permalanken, adressen till en dversiktssida pa din webbplats som
visar alla inldgg som hér till en viss kategori eller har en viss tagg.
Kategorier kan dessutom ha en inb6rdes hierarki, och aven den
delen skoter du harifran.

Det val i /nldgg-menyn du sannolikt kommer att anvanda allra
mest ar Skapa nytt. Klickar du dar kommer du till Textredigeraren
och kan bérja skriva ett nytt inlagg till din webbplats.

Hej, wpguide |

Skapa nytt inlégg
Ange titel har

Publicera

Spara utkast

£ Tiligg @

& Amvandare

LLLLL

Diskussion

+ Tillds kemmentarer, Chat
Tillit trackbacks and pingar Uil den har sidan

Lagg til

Jtvald bild

ange unvald bild

Textredigeraren - verktyget ddr du skriver dina inldgg och sidor.
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Vyn fér att skapa nya inldagg domineras av Textredigeraren, men
har finns ocksa manga andra rutor. Flera av dem kdnner vi igen fran
kapitlet om Wordpress.com. Har hittar vi mdjligheterna att stalla in
dag och tid fér framtida publicering, att valja inldggsformat (vilka
alternativen &r och vilken effekt de far pa inldggets utseende styrs
av det tema webbplatsen anvander), vélja kategori, lagga till taggar
och en utvald bild.

Och som vinu lart oss: Panelinstdliningar finns som ett val i dvre
hégra hornet. Klicka dar for att se vilka alternativ som finns. Har finns
bland annat en ruta fér Utdrag. Satt pa dem som du behdver, stdng
av dem du inte anvander.

07 Lagg till media Visuell ~ Text
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Stycke * U

Knappraden i Textredigeraren.
| verktygsraden finns, fran vanster till hdger, féljande alternativ:

* Fet - gor text fet.

e Kursiv - gor text kursiv.

* Genomstruken - gor texten dverstruken.

e Punktlista - skapar en punktlista.

* Numrerad lista - skapar en numrerad lista. Exakt hur listorna kom-
mer att se ut, med utseende pa punkter och siffror, med eventuella
indrag och sa vidare beror pa det tema du har valt.

 Citering - anvands for att skapa citat som sedan formateras bero-
ende pa valt tema.

» Horisontell linje - lagger till en linje fran vanster till hdger.

» Vansterstall - vansterstaller den markerade texten.

» Centrera - centrerar den markerade texten.

* Hogerstall - hogerstaller den markerade texten.

« L4nk - genom att markera text och sedan klicka pa ikonen skapar
du lankar till andra sidor pd webben, antingen pa din egen webb-
plats eller ndgon annanstans. Nar du klickar pa knappen dyker en
ruta upp dar du antingen kan klistra in en l&nk eller vélja fran inne-
hallet pa din egen webbplats.

* Ta bort lank - raderar markerad lank.

- Infoga Lds mer-taggen - ett satt att dela upp inldgget i tva delar,
dar det som ligger fére Lds mer-taggen visas pa start- och arkiv-
sidor.

» Oppna avancerad - dppnar den andra raden med ikoner.
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- Distraktionsfritt ldge - doljer alla menyer och andra alternativ, sa
att bara textredigeraren syns.

» Stycke - en lista dar du kan valja rubrikstorlek.

* Understreck - ger texten ett streck under.

« Justera - ger texten raka marginaler bade till hdger och vénster.

» Textféarg - later dig valja farg pa texten.

« Klistra in som text - anvandbart om du kopierar text som har
massa formatering som du inte &r intresserad av. Ar den har ikonen
aktiverad kommer bara texten, men ingen formatering, att klistras
inidittinlagg.

« Rensa formatering - aterstaller all formatering i den markerade
texten.

» Specialtecken - 6ppnar en ruta dar du kan valja bland massor av
specialtecken.

 Minska indrag - flyttar markerad text at vanster.

» Oka indrag - flyttar markerad text at héger.

» Angra - angrar just genomfért kommando.

* GOr om - aterstaller kommando som just angrades.

 Hjalp - bakom fragetecknet ddljer sig en tabell som visar alla de
tangentbordskombinationer som kan erséatta klick pa ikonerna.

Nar du fyllt i inlaggets rubrik, var uppmarksam pa alternativet som
dyker upp precis under rutan for rubrik: Permaldnk. Har kan du sjalv
bestdmma vilken webbadress som ditt inldgg ska fa. Men &ndra inte
efter det att inldgget har publicerats. Om den ursprungliga lanken
redan delats vidare av dina besdkare kommer de som far lanken inte
att hamna pa réatt sida pa din webbplats.
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Infoga media Infoga media *

Skapa galleri Ladda upp filer  Mediabibliotek

Utvald bild
Alla megiactjelr DETALJER FOR BILAGA

CENGE

LEBIRES
s
f=F e

eropped-Screen-Shot-2016-05-31-at-
135413 pag

31 mal. 2016

12048

240 % 240

Redigera bild

Radera permanent

Infoga frén URL

URL  hupo/iwpguidie.att] sehwp-cc

Titel  cropped-Soreen-hat201ed

INSTALLNINGAR FOR BILAGSVISNING
Justering  Inget
Lankdl | inget

Storlek  Full storlek - 240 240 &

T
: wlda | Infega | innehall

Mediahanteraren later dig ladda upp och vélja bilder och andra filer
till dina inldgg.

For att 1dgga till bilder och andra filer i ditt inldgg klickar du pa knap-
pen L&gg till media precis ovanfdr Textredigerarens knapprad. Da
dyker mediahanteraren upp och visar alla filer du redan har laddat
upp. Med menyalternativen évers pa sidan kan du filtrera bland filer-
na sa att du hittar den du sdker efter.

Nar du valjer en avdem dyker en ny meny upp till héger pa
skarmen. Har kan du bland annat klicka pa en knapp som tar dig
till ett redigeringsverktyg dar du kan gdra enklare bildbehandling,
som att beskara en bild. Strax under har du méjlighet att redigera
informationen om filen och langst ned bestdmma hur den ska visas:
Justering i férhallande till texten, om bilden ska vara klickbar och
vart l&dnken i sa fall ska leda och vilken storlek bilden ska ha. N&r nya
bilder laddas upp skapar Wordpress automatiskt ndgra olika storle-
kar av den.

Om du istallet vill ladda upp en ny fil gér du det genom fliken
Ladda upp filer ovanfdr rutnatet med alla befintliga bilder.
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I menyn till vanster hittar du ytterligare tre alternativ:

- Skapa galleri |ater dig vélja flera bilder som sedan infogas i ditt
inldgg som ett galleri.

« Utvald bild later dig ge inldgget en bild som bland annat kommer
att visas i puffar pa startsidan. Exakt hur bestdms av det tema du
valt.

* Infoga fran URL |ater dig anvdnda en bild du hittat ndgon annan-
stans pd webben. Men tdnk pa upphovsratten!

Media

Menyalternativet Media &r en genvag direkt till mediahanteraren, sa
att du kan ladda upp nya filer, redigera bilder och sa vidare &ven om
du for tillfallet inte skapar ett nytt inlagg.

Sidor

Sidor har mycket gemensamt med alternativet fér /n/dgg. Nar du
klickar pa Sidor far du se en dversikt dver webbplatsens alla sidor,
och klickar du pa Skapa ny kommer du till Textredigeraren.

Den stora skillnaden jamfort med Textredigeraren for inlagg ar
rutan som heter Sidattribut. Har kan du dels sortera in din nya sida
som en undersida till en befintlig och dessutom ge den en ordnings-
siffra. Tillsammans anvands de har tva mojligheterna for att bygga
upp en sidhierarki med huvudsidor och undersidor sorterade i den
ordning som du vill ha dem. Vissa teman lagger automatiskt till
menyalternativ for alla sidor du skapar, och da anvénds sidornas
inbordes hierarki. Normalt sett sorteras sidorna i bokstavsordning,
men med hjalp av siffrorna kan du sjalv bestdmma vilken som ska
komma forst.

Om ditt tema har olika sidmallar finns dessutom en lista dar du
kan valja vilken mall sidan ska anvanda.

Kommentarer

Har hittar du alla kommentarer som du fatt pa dina inlagg och sid-
or, under férutsattning att du aktiverat funktionen som later dina
besdkare ldmna kommentarer. (Det gér du under /nstdliningar och
Diskussion.)

Fran dversikten kan du bland annat svara pa enskilda kommenta-
rer eller markera flera for att godkanna eller radera.
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Utseende

W & WhGuide O 1 B + Nyt Hej, wpguide [

£ Panel Teman o Léigg til e

A Inligg

Twenty Fifteen Twenty Sixteen

K- Twagg @

& Anvandare i

7 Verkiyg
[H Insthliningar

O Minime y Lagg till nytt tema

Nya teman, instdlliningar fér menyer och annat hittar du under
Utseende

Teman

Hur din webbplats ser ut staller du in under Utseende. Det forsta
alternativet, Teman, visar de teman som du har installerat pa din
webbplats och vilket av dem som ar aktivt. Har kan du valja att tillfal-
ligt testa ett installerat tema. Det gér du genom att féra muspekaren
&ver bilden och vélja Férhandsgranskning live. Ar du ndjd med det
du ser kan du darefter valja Aktivera.

For att installera fler teman klickar du pa Lagg till nytt. D& kom-
mer du till en sida som visar de teman som finns att hdmta hem fran
Wordpress.org. Langst upp finns olika filtermojligheter, dar Filter
fér egenskaper later dig ange nagra saker som du garna vill se i
temat till din webbplats. Foér de teman du hittar kan du valja att gora
en férhandsgranskning. Det &r dock inte en forhandsgranskning
med innehallet fran din egen webbplats, utan istallet med innehall
fran en testsajt som finns pa Wordpress.org. For att kunna géra en
férhandsgranskning med ditt eget innehall maste du foérst installera
temat pa din egen server.
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Pa sidan dar du lagger till nya teman kan du ocksa ladda upp ett
tema som du hadmtat hem fran ett annat stélle &n Wordpress.org.
Det finns manga webbplatser som tillhandahaller bade teman

som &r gratis och sddana som kostar pengar. Men du behdver vara
medveten om att teman till Wordpress.org kan innehalla skadlig kod
som exempelvis gor att din webbplats kan anvéandas for spam. Pa
Wordpress.org finns en sida som lankar till féretag som saljer kom-
mersiella teman'. Att kdpa frdn ndgot av de féretagen minskar risken
for att drabbas av de problemen.

Checklista! Valja tema

Att valja tema handlar om mer an att hitta ratt
stil. Har ar nagra saker du bor tanka pa.

* Hur manga kolumner? Teman kan ha allt fran
en till fyra kolumner, men det vanligaste ar
tva eller tre inklusive huvudkolumnen dar
blogginlaggen visas. Valj inte ett tema med
fler kolumner om du inte har en speciell idé
om vad du ska fylla dem med.

Funkar det i mobilen? Manga moderna
teman anpassar sig automatiskt till min-

dre skarmar, pa till exempel surfplattor

eller mobiltelefoner. De kallas responsiva
(responsive). Valj ett sddant tema om du har
mojlighet!

Finns det plats for dina menyer? Vissa teman
har plats for extra menyer, till exempel i sid-
foten. Bestam dig fér hur manga du behdver
innan du valjer tema.

Ska du betala? Vissa teman kostar pengar.
De ar ofta riktigt valgjorda, men utbudet av
gratis teman ar stort. Fér en vanlig anvanda-
re racker de utmarkt.

Uppdateras temat fortfarande? Nar nya
funktioner laggs till i Wordpress kan temat
behdva uppdateras. Kolla att det fungerar
med den senaste Wordpressversionen.
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Anpassa

x

Du anpassar just nu

WPGuide

Akt tema WPGuide

Twenty Sixteen Det du behfver veta for att komma iging med Wordpress

Webbplatsens identitet

Farger

Hello world!

Bild for bakgrund

Menyer maj 9, 2006 Welcome to WordPress. This is your first post. Edit

1 kommentar or delete it, then start writing! .

Widgets — SENASTE INLAGGEN

Statisk startsida + Helloword!
SENASTE
KOMMENTARER
+ Mr WordPress om Hello

world!

ARKIV
« maj 2016
KATEGORIER
« Uncategorized

© Minimera

Anpassaren later dig jobba med webbplatsens utseende.

Under menyalternativet fér att valja tema hittar du Anpassa. Det ar
ett verktyg som later dig &ndra manga delar i din webbplats utse-
ende: Har kan du ladda upp logotyp, byta namn och slogan, dndra
i farger och g6ra andra installningar beroende pa vilket tema du
har valt. Har hittar du ocksa ett verktyg fér att skapa och redigera
webbplatsen menyer och bestdmma vilka widgets som ska finnas i
sidopanelerna.

Slutligen finns en instéallning dar du kan bestamma om webbplat-
sens startsida ska innehalla de senaste inldggen eller om du istallet
vill att dina bestdkare ska motas av en statisk sida.

Langst ned i menyn till vdnster hittar du tre ikoner som later dig
testa hur webbplatsen ser ut for besdkare som anvander dator, pek-
platta respektive mobiltelefon. Nar du ar néjd med dina installningar
klickar du pa Spara & publicera langst upp till vanster pa skarmen.

1. https://wordpress.org/themes/commercial/
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Lat betygen guida dig

De teman - och aven de tillagg - som finns att
ladda ner fran Wordpress webbplats betygssatt
av anvandarna. Om du hittar flera teman eller
flera tilldgg som ser ungefar likadana ut eller gor
ungefar samma sak, da kan betygen hjélpa dig
att valja.

En annan sak vard att titta pa &r nar ett tema
eller ett tilldgg senast uppdaterades och vilka
versioner av Wordpress det fungerar med. Saker
som inte uppdaterats pa lange boér du i férsta
hand undvika. Risken ar annars stor att det slutar
att fungera nar Wordpress uppdateras.

Widgets
@ & wecuide ©1 B + Ny Hej. wpguide [

@ Panel Widgets | wansera | anpassaren

# Inlagg

Tillgangliga widgets Sidopanel % Innehall botten 2
27 Media )

. vera en widges, dra den tll etfiit eller kiicka pi g bl widget
B Sidor den. For att inaktivera en widget och nstillningar, dra
3§ den tillaka,
¥ Kommentarer o =
Anpassad meny Arkiv
A Unseende
Ligg il o ey Senaste inlaggen -
din sidopanel.
Kalandar Katagorier Senaste kommentarer -
En koler g, En lsta efler dropdown mex
L B drof J Arkiv -
pd dinw dina kategori
] s Kategorier -
K Tilage @& Wor Meta -

& Anvindare

Senaste Inlaggen
& Verktyg Innehall botten 1 —
Din webbplats sanacta inldgg i webbplats sanasta T X

[ Instiliningar igs
dor
© Minimera meny e 7
Meta .
En lista av din webbplats £n sokformudar for gin
sidfor webbplats. T
Taggmeln Text

Raders | Stang [ oo |
ERtmain av dina mest Gotycklig Ret eller HTML

IPNANGD EAZEAF,

Inaktiva widgets

Dra widgets hit fér att inaktivers dem pé sidan men behdlla dess
instéliningar.

Detta rensar alla paster febn listan med in
kemmer Inte kunna dterstilla ndgra anpa:

Widgets och sidopaneler &r ett sétt att bygga en struktur som ater-
anvénds pa alla sidor pa din webbplats.
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Under Widgets hittar du de tillgangliga widgets som finns till van-
ster, medan en lista med de sidopaneler som finns i ditt tema finns
till hoger.

Du drar den widget du vill placera i en sidopanel fran vanster till
hoéger. For att &ndra i installningarna fér en widget klickar du pa den
lilla pilen som dyker upp nar du slappt widgeten pa sin plats. Om
du vill kan samma widget anvdndas pa flera olika stallen, med olika
installningar.

Menyer

''''' Menyer Hantera anpassaren
Redigera menyer  Hantera positioner
Redigera din meny nedan eller skapa en ny meny.
Sidor Nomn firmeny | Husudmany m
] v Menystruktur
Ligg tll menyval frén kolumnen tilvanster,
Sample Page
Lagg till | mem A 2
] Y Menyinstaliningar
L Lagg automatiske il sidor | tappniva | denna meny.
— agg i s opH ny.
K Tilags @ Anpassade linkar Primi, ey
Meny fér saciala lankar
& Anviandare Kategarier
'y

| Wordpress.com har du full kontroll ver menyerna pa din webb-
plats.

| Menyer skapar du menyerna till din webbplats och bestdmmer var
de ska visas pd webbplatsen. Detta &r ndmligen tva olika delar.

Varje tema har ett antal olika menyplaceringar, stallen dar det
gar att visa menyer om du vill. Vilka de &r kan du se i fliken Hantera
positioner.

Detta innebar att du kan skapa fler menyer an det finns plats fér
pa din webbplats, och sen testa dig fram till vilken du tycker fung-
erar bast. Det inneb&r ocksa att samma menyinnehall enkelt kan
anvandas pa flera olika placeringar.

For att l&gga till nya alternativ i en meny valjer du fran dina sidor,
inldgg och kategorier i rutorna till vanster. Dar kan du ocksa valja att
skapa ett menyalternativ som leder till valfri lank pa webben. Allt
eftersom du lagger till fler alternativ dyker de upp under rubriken
Menystruktur till héger. Har kan du klicka och dra pa de olika alterna-
tiven, bade for att sortera dem och for att placera dem som huvud-
och underalternativ.
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Jetpack bygger ihop
Wordpress.org med
Wordpress.com

Ett tilldgg som ar vart att lyfta fram ar Jetpack.
Det utvecklas av Automattic, foretaget bakom
Wordpress, och ger Wordpress.org en hel

del extrafunktioner. Bland annat flera som
ursprungligen bara funnits fér Wordpress.com.
Hit hor bland annat den nya textredigeraren och
statistikfunktioner.

N&r du &r ndjd klickar du pa Spara meny och gar sedan vidare till
fliken Hantera positioner for att valja var pa din webbplats menyn
ska anvandas.

Sidhuvud och bakgrund
Tva genvagar in till Anpassaren.

Redigerare

Ett avancerat alternativ fér de Wordpress.org-anvandare som be-
harskar CSS, ett programsprak for att designa webbsidor.

Tilldgg

Tillagg, ibland ocksa kallade for plugins, &r ett satt att ge Wordpress.

org funktioner som inte finns i standardutférandet. Det kan vara
tilldagg som gor din webbplats snabbare, som dkar chanserna fér
att hamna hégt i sékresultaten hos natets sbkmotorer, som ger din
webbplats en natbutik, mer detaljerad statistik, snyggare bildhante-
ring, fixar automatiska sakerhetskopior och sa vidare. Méjligheterna
ar valdigt stora. Bladdra runt bland tilldggen och se vad du hittar!
Precis som med teman finns har en mojlighet att séka bland till-
ldgg som finns hos Wordpress.org eller att ladda upp ett tilldgg som
du skaffat ndgon annanstans. Men samma varning galler for tillagg
som for teman: De kan innehalla skadlig kod, sa var forsiktig med
vilka du valjer att installera.
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Anvandare

Har [dgger du till nya anvandare och bestammer vilka roller de ska ha.

Verktyg

| en alldeles nygjord Wordpress-installation finns bara tva alterantiv:
Importera (fran olika typer av publiceringsverktyg) och Exportera
(innehallet fran din Wordpress.org-webbplats). | takt med att du
utdkar din webbplats med tillagg kommer fler val att dyka upp har.

Installningar

Under /Instéliningar hittar du ett antal undermenyer som later dig
bestdmma vissa grundldaggande egenskaper hos din webbplats.

Allmanna installningar

 Webbplatstitel Det har ar titeln fér din webbplats. Den visas nor-
malt i sidhuvudet (om inte ditt tema ar konfigurerat annorlunda)
och aveninamn-listen i besdkarens webblasare.

» Slogan Tankt for en kort ”slogan” fér din webbplats. Har kan du
snabbt ge dina besdkare en ledtrdd om vad webbplatsen handlar
om. | de flesta teman visas texten direkt under webbplatsens titel.
Direkt efter installationen &r din slogan “En till WordPress-webb-
plats”. Har andrar du det till ndgot mer passande.

» Wordpressadress Adressen till var pa din server Wordpress &r
installerat. Du bor bara andra denna installning om du installerar
nya instanser av Wordpress pa samma server, alltsa skapar flera
parallella Wordpress-webbplatser pd samma utrymme.

* Bloggadress Adressen till din webbplats. Det ar ytterst séallan rele-
vant att andra denna installning.

« E-postadress Din egen e-postadress. Har staller du in vart Word-
press ska skicka meddelanden om gastkommentarer som vantar
pa godkdnnande och andra systemmeddelanden.

* Medlemskap Har kan du stalla in om besdkare ska kunna registrera
sig som anvandare pa din webbplats eller inte. Det vanliga &r att du
inte vill det.

* Forvald roll for ny anvandare Anger vilken behorighet besdkare
som registrerar sig ska fa. Med andra ord kan du har stéalla in sa
att vem som helst kan registrera sig och sedan bli administratér
pa sidan. Det &r dock ytterst séllan klokt att gdra sa, ld&mna istéllet
denna installning sa att besdkare som registrerar sig blir prenume-
ranter.

* Tidszon Har kan du stalla in vilken tidszon du befinner digi. Det
&r viktigt att ange ratt tidszon for att tidsangivelser pa inldgg och
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kommentarer ska bli korrekta. Tyvarr maste du manuellt korrigera
for sommartid.

* Datumformat Med Datumformat kan du ange hur Wordpress ska
skriva ut datum i tidsangivelser pa inldgg och kommentarer.

e Tidsformat Installning for hur klockslag ska visas.

* Veckan startar med Eftersom olika lander anvander olika startdag
pa veckor har Wordpress &ven en installning fér detta.

* Webbplatssprak Vilket sprak som ska anvdndas i admin-panelen.

Skriva

« Forvald inldggskategori Alla inldgg maste ha en kategori, har be-
stdmmer du vilken som ska anvandas om du inte gor ett annat val.

* Inldggsformat standard Vilket inldggsformat som ska anvandas.
Bara i specialfall ar annat alternativ an "standard” aktuellt.

* Inldgg via e-post Installningar som goér det mojligt att skapa nya
inldgg via e-post.

* Uppdateringstjanster En typ av webbtjanst som bland annat gor
sdkmotorer uppmarksamma pa att du publicerat nya inldgg. Las
mer om dem pa ldnken som finns i admin-panelen.

Lasa

- Startsidan visar Har kan du stalla in vilken sida pa webbplatsen
som ska visas som startsida samt vilken sida som ska visa blogg-
inldgg. Normalt visar startsidan blogginlaggen.

* Inlagg per sida Har kan du stalla in hur mdnga inldgg som maxi-
malt far visas pa varje bloggsida. Om det finns fler inldagg &n denna
installning skapar Wordpress en sidindelning sa att dina besdkare
kan bladdra till aldre inlagg.

» Syndikeringsfléoden visar Ett populart satt att félja bloggar ar att
prenumerera pa bloggens RSS-fléde. Vi berdr inte RSS i denna gui-
de, men Wordpress har inbyggt stdd for RSS och har kan du stalla
in hur manga inldgg som ska synas i RSS-fldédet. Vill du lara dig mer
om RSS och andra satt att anvanda natet fér omvarldsbevakning
kan du lasa i Internetguiden Hdng med i informationsflédet -
gratisverktygen som ger dig koll och det tillhérande materialet
Kom igdng med RSS och Twitter.

* Inldgg i flodet visas som Héar kan du stalla in om hela inlagget ska
visas i RSS-fldédet fran din webbplats eller om endast ett utdrag ska
synas. Det senare tvingar dina RSS-prenumeranter att besdka din
webbplats fér att [asa hela inlagget.

* Synlighet i s6kmotorer En installning som ber - men inte tvingar!

- sbkmotorer att inte l1dgga till din webbplats i sina databaser och
darmed inte heller visar den i s&kresultaten.
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Diskussion

Forvalda inlaggsinstallningar Har kan du stalla in om Wordpress
ska forsbka meddela andra webbplatser nar du postar ett inlagg,
ta emot meddelanden fran andra webbplatser samt om vanliga
gastkommentarer ska tillatas. Du kan alltid “kdra dver” dessa in-
stallningar pa redigeringssidan fér en sida eller ett inldgg, men den
installning du anger har galler om inte annat anges.

Ovriga installningar for kommentarer. Har kan du stalla in om
anvandare far ge kommentarer och hur kommentarer ska visas och
hanteras pa webbplatsen.

Skicka e-post till mig nar Har staller du in nar Wordpress via
e-post ska meddela dig om handelser. Om du inte andrar install-
ningarna kommer Wordpress att meddela dig varje gang du far en
kommentar eller en kommentar invantar godkannande.

Innan en kommentar visas Har kan du stalla in vad som ska kravas
for att en gdstkommentar ska visas pa webbplatsen.
Kommentarsgranskning | Kommentarsgranskning kan du skapa
regler for nar en gastkommentar behdéver modereras. Dessa regler
galler aven om gastkommentarens forfattare exempelvis har en
tidigare godkdnd kommentar (se installningen innan). 2

Svartlista for kommentarer | Svartlista for kommentarer kan du pa
samma satt som i Kommentarsgranskning skapa regler fér kom-
mentarer som ska ignoreras helt.

Avatarer Wordpress har inbyggt stod fér tjansten Gravatar som
|ater anvdndare ha egna profilbilder (eller avatarer) som syns bred-
vid deras kommentarer. Med Gravatar slipper dina besdkare lagga
upp en profilbild pa varje webbplats vilket sparar mycket tid. Med
installningen Avatarsvisning kan du stanga av eller aktivera funk-
tionen med avatarer. Med Rekommendation kan du ange hur pass
barntilldtna dina besdkares profilbilder maste vara fér att fa synas
ochiinstallningen Férvald avatar kan du ange vilken bild som ska
synas om en besdkare inte har ndgon angiven profilbild.

Media

2.

Bildstorlek Tre kopior skapas - miniatyr, medium och stor - varje

gang du laddar upp en ny bild. Har véljer du hur stora de ska vara.
Laddar upp filer En instélining for hur filerna ska sorteras pa ser-

verns harddisk.

Né&r du installerade Wordpress.org installerades samtidigt tilldagget Akismet som valdigt effektivt stoppar

spamkommentarer.
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Permalankar
Nar du skriver ett nytt inldagg skapar Wordpress automatiskt en
adress till det, och med de hér installningarna kan du stalla in hur du
vill att adressen ska se ut.

Du kan ocksa anpassa adresserna till arkivsidorna for kategorier
och taggar/etiketter.

Admin-panelen ar alltid nara

() @ WPGuide ,# Anpassa <1 B 4+ Nytt & Redigerainligg Hej, wpguide [ 4 Q

S& ldnge du &r pa din egen webbplats finns verktygsfaltet med gen-
vdgar till admin-panelen.

Om du ar inloggad i admin-panelen, men surfar runt pa din webb-
plats sd som en besdkare ser den finns hela tiden ett verktygsfalt
langst upp i din webblasare. Exakt innehall beror pa vilken sida av
webbplatsen du ar pa, men vissa element finns alltid med.

Vart att sarskilt lyfta fram &r de tva pilarna som bildar en cirkel.
Den ikonen visar med en siffra hur manga uppdateringar som finns
tillgangliga, det vill sdga om det finns en ny version av Wordpress.
org eller av ndgot av de tilldgg eller teman som du har installerat. Ta
fér vana att halla ett 6ga pa den ikonen och att géra uppdateringar-
na sa fort som mojligt. Det minskar risken for att ndgon hackar sig in
i din webbplats eller pa andra satt utnyttja sdkerhetsluckor i den.

Sakerhetskopia

Precis som med dokument som du har i din egen dator behdéver du
se till att du sdkerhetskopierar din webbplats, som ett skydd mot
exempelvis en harddiskkrasch eller en dataférlust som orsakas

av andra skal. Men ocksa for att kunna aterstalla webbplatser i
ursprungligt skick om du testar att installera ett tillagg eller gor de-
signandringar som staller till det ordentligt.

Sakerhetskopior gar att ordna pa flera olika satt. Ett alternativ
ar att undersdka vad ditt webbhotell kan hjalpa till med. Det finns
ocksa flera tilldgg och tjanster som &r specialiserade pa att gora
automatiska sakerhetskopior. Som sista alternativ kan du anvanda
export-funktionen i admin-panelen. Men eftersom det ar ett alterna-
tiv som varken skapar en sakerhetskopia av hela webbplatsen och
inte heller gérs automatiskt ar det egentligen inte en tillrackligt bra
[6sning.
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Vidriver internet framat! IS arbetar aktivt
for positiv tillvaxt av internet i Sverige. Det
gor vi bland annat via projekt som samtli-
ga driver utvecklingen framat och gynnar
internetanvandandet for alla. Exempel pa

pagaende projekt ar:

Bredbandskollen

Sveriges enda oberoende
konsumenttjanst fér kontroll av
bredbandsuppkoppling. Med den
kan du pa ett enkelt satt testa din
bredbandshastighet.
www.bredbandskollen.se

Internetdagarna

Varje host anordnar vi Internet-
dagarna som ar Sveriges ledande
evenemang inom sitt omrade. Vad
som for tio ar sedan var ett forum
for tekniker har med aren utveck-
lats till att omfatta samhéallsfragor
och utvecklingen av innehallet pa
internet. www.internetdagarna.se

Internetfonden

Hos Internetfonden kan du
ansdka om finansiering fér
fristdende projekt som framjar
internetutvecklingen i Sverige.
Varje ar genomférs tva allméanna
utlysningar, enijanuariocheni
augusti. www.internetfonden.se

Internetguider

I1S publicerar kostnadsfria guider
inom en rad internetrelaterade
admnesomraden, som webb, pdf eller
i tryckt format och ibland med extra-
material.

Internetstatistik

Vi tar fram den arliga, stora rappor-
ten ”Svenskarna och internet” om
svenskarnas anvandning av internet
och dessemellan ett antal mindre
studier.

Webbstjdarnan

Webbstjarnan ar en skoltavling
som ger pedagoger och

elever i den svenska grund-
och gymnasieskolan méjlighet
att publicera sitt skolarbete pa
webben. www.webbstjarnan.se

Internetmuseum

| december 2014 lanserade IIS
Sveriges forsta digitala internet-
museum. Internetmuseums besodk-
are far félja med pa en resa genom
den svenska internethistorien.
www.internetmuseum.se

Federationer

En identitetsfederation ar en
6sning pa konto- och I&senords-
hanteringen till exempel inom
skolans varld eller i varden. IIS

ar federationsoperatédr for Skol-
federation fér skolan och Sambi
fér vard och omsorg.
www.iis.se/federation

Internets infrastruktur

IIS verkar pa olika satt for att inter-
nets infrastruktur ska vara saker,
stabil och skalbar fér att pa bésta
satt gynna anvandarna, bland an-
nat genom att driva pa inférandet
av IPv6. www.iis.se

Sajtkollen

Sajtkollen ar ett verktyg som enkelt
|ater dig testa prestandan pa en
webbsida. Resultatet sammanstalls
i en lattbegriplig rapport.
www.sajtkollen.se




L3s mer pa ndtet redan idag! P34 Internetguidernas webbplats
hittar du mangder av kostnadsfria publikationer. Du kan lasa
dem direkt pa webben eller ladda ner pdf-versioner. Det

finns guider for dig som vill lara dig mer om webbpublicering,
omvarldsbevakning, it-sakerhet, natets infrastruktur, kallkritik,
anvandaravtal, barn och unga pa internet, digitalt kallskydd
och mycket mer.

Nya Internetguider!

Skriva fér webben!

Internetguide #8 iis| Av: Lotta Kempe

Skriva fér webben
Den har ar en handbok fér dig som skriver. Du lar dig hur du med
enkla medel anpassar dina texter for otaliga lasare pa natet, och hur
du fangar deras uppmarksamhet.

Du lar dig:

» Malgruppsanpassa dina texter.

¢ Metoder for att lyfta fram information.
e Skriva bra rubriker och ingresser.

* Konsten att skriva kortfattat.

Kom igang med CC och GNU-GPL!
Frihet under ansvar

Internetguide #42 [{
Kom igang med CC

och GNU-GPL! Av: Johanna Lundeberg
N Upphovsrattslicensen Creative Commons innebar att upphovsper-
@ - . - '© soner tilldter andra att anvanda, sprida, géra om, modifiera och
. S0 bygga vidare pa ett verk, aven i kommersiella sammanhang. Syftet
; med Creative Commons ar att ge manniskor som skapar och som

' ) ) vill dela med sig av sina verk ett verktyg. Detsamma galler GNU-
P ; GPL, en upphovsréattslicens for fri programvara (open source). | den
har guiden lar du dig hur du anvander 6ppna licenserna i praktiken.
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